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1. Consideragoes Gerais \

1.1. Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e o documento emitido e armazenado eletronicamente em
sistema proprio da Prefeitura deste Municipio, com o objetivo de registrar as operagdes relativas a prestacao de

Servigos.

Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo

Municipio e impressas em grafica.

Observacgao: Os documentos fiscais convencionais sdo os documentos tradicionais, autorizados pelo Municipio
por meio de Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servigos — AIDF e
posteriormente impressos nas graficas. A Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por prestadores

de servigos desobrigados da emissdo de NFS-e.
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2. Cadastrando a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e

Para as pessoas juridicas que devem acessar o sistema da NFS-e, sera necessario inicialmente cadastrar a
Solicitagdo de Desbloqueio de SENHA-WEB. Caso deseje acessar o sistema por meio do certificado digital e-
CNPJ, consulte o item 3 deste manual. O sistema da NFS-e podera ser acessado pelo enderego eletrénico

http://spe.riodasostras.rj.gov.br/. Clique em “Acesso ao Sistema” para iniciar o cadastramento.

71 ACESSO AD SISTEMA NAVEGAGAO RAPIDA [Py L+

Vocé esta em Solicitar SENHA WEB | Pagina Inicial Ultima atualizacio s 18:01 de 14/02/2014 - 20/02/2014 14:40

Solicitagdo de Desbloqueio de SENHA-WEB

Qi
B

Para ter acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servicos Eletronicas (NFS-e) é necessario informar seu CPF/CNPJ e sua senha (SENHA WEB). Caso
—— ndo possua senha, ciique no botio abaixo ("Prosseguir”), preencha os dados solictados no formuldrio ¢ ciique no botdo Enviar Solicitagio. Cada
Legsiagdo CPFICNPJ poderé ter uma (nica SENHA WEB

Acesso ao Sistema

ATEIIQI'\O! Caso sua empresa seja optante ou obrigada a emitir NFS-e, também sera ario acessar o sistema utilizando a SENHA

Consulte seus Créditos WEB criada s izaol Comicalioe dauce
Solicitar SENHA WEB 1 1 — Cligue na opcdo “Solicitar [cesso as nformacdes fiscas das emp pelas quais & responsavel, desde
Cadastro Empresas de Fora que o vinculo da empresa
Verifique a Autenticidade SENHA-WEB”.
Consulta de RPS
Lista de Prestadores Atencio! Caso vocé ji tenha recebido alguma Nota Fiscal de Servicos Eletrbnica, tenha ela em mios para faciitar a liberacdo da sua Senha-Web.
Perounias & A, Caso ainda ndo tenha recebido, ou ndo tenha ela em mios, serd necessario esperar o desbloqueio da Senha-Web pela Prefeitura. A iberacio

= Eapaa automatica somente sera realizada para pessoas fisicas
Manuais de Ajuda
Fale Conosco PROSSEGUIR

1SS
\ 2 — Clique no botao “Prosseguir”.

TAXAS
[PTU

Para criar sua SENHA-WEB, preencha os dados solicitados no formulario e clique no botdo Enviar Solicitagdo.
Cada CPF/CNPJ podera ter uma unica SENHA-WEB.
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Solicitagcdo de Desbloqueio de SENHA-WEB

Dados Cadastrais

Tipo de Solicitacdo CNPJ

(") Pessoa Fisica (@ Pessoa Juridica " \

Raz#o Social

| . ! |

Enderego para correspondéncia / Contato Sezellie) B epEee (Possen d e, —

|

CEP Cidade Bairro

1w | [=] |

Tipo Logradouro Nimero Complemento

[ T=l | il | | |

Telefone Ramal E-mail

m | | | |

Senha (6 a 10 caracteres-letras e/ou nimeros)

Redigite a senha

Preencha os dados solicitados no formulario e

’ clique no botao “Enviar Solicitagéo”.

ENVIAR SOLICITAGAO

Apos clicar no botao “Enviar Solicitagdo” sera apresentada a tela abaixo. Clique no botao “Visualizar Solicitagao” e

imprima a solicitagao.

A solicitagcdo impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue no endereco descrito na proépria

solicitagcao (juntamente com a documentacgao requerida).

Sem isso, a SENHA-WEB que possibilita o acesso as informagdes fiscais de interesse exclusivo do solicitante,

nao podera ser desbloqueada.
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Ej acesso ao sistema navegagio rapido RS

“oré esta em Solicitar SENHA WEB | Pagina Inicial Ultims stusizagio &s 00:53 de 11/04/2015 - 13/04/2015 15:34
SPE » Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB
NFS-e .

Para ter acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servicos Eletrénicas (NFS-g) & necessario informar seu GPF/CMPY e sua senha (SENHA WEB).
Capa Caso ndo possua senha, cligue no botdo abaixe ("Prosseguir”), preencha os dados solicitades no formuléric e cligue no botdo Enviar Solicitagio.
- Cada CPF/ICNPJ podera ter uma Onica SENHA WEB.
Legislag o i
ATENGCAQ! Caso sua empresa seja optante ou obrigada a emitir NF S-e, também sera necessdario acessar o sistema utilizando a SENHA WEB

Acesso ao Sistema criada e solicitar autorizagéo para Emissdo de NFS-e.

Consulte seus Créditos ’ : . - . . L .
CONTADOR!!! O contador, atraves de sua propria SENHA WEB, tera acesso as informag des fiscais das empresas pelas quais € responsavel, desde
Solicitar SENHA WEB gque o vincule Empresa-Contador esteja devidamente cadastrade no perfil da empresa.

“erificar Autenticidade

Consulta de RPS
Lista de Prestadores Ateng #o! Caso vocé ja tenha recebido alguma Mota Fiscal de Servigos Eletrénica, tenha ela em méos para facilitar a liberag 8o da sua Senha-Web.
1 Caso ainda nao tenha recebido, ou ndo tenha ela em méaos, sera necessario esperar o desbloqueio da Senha-Web pela Prefeitura. A liberac&o
Perguntas e Respostas automatic @ somente sera realizada para pessoas fisicas.
Manuais de Ajuda
PROSSEGUIR

Fale Conosco

ISS v
TAXAS v
IPTU v

Apés ter sua Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB aprovada pela Prefeitura, o acesso as informacgdes

fiscais de seu interesse exclusivo estardo disponiveis.
Observagoes sobre a SENHA-WEB

v/ Cada pessoa juridica tera apenas uma unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos

com a mesma raiz de CNPJ (primeiros 8 digitos do CNPJ).

v emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos que estejam

inscritos no Cadastro de Contribuintes do Municipio e que possuam cédigo de servigo vigente.

v" No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é
aconselhavel compartilhar a mesma senha entre os estabelecimentos. Sugerimos que seja efetuado o
cadastramento de usuarios, de modo que cada estabelecimento possa acessar o sistema da NFS-e

individualmente, por meio de senha de acesso prépria.

v' A SENHA-WEB representa sua assinatura eletronica, é intransferivel e podera ser alterada a qualquer
tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por todos os
atos praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na

legislacéo.
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3. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez \

O sistema da NFS-e podera ser acessado por meio da SENHA-WEB ou por certificagéo digital.

Certificado digital € o documento eletrénico de identidade emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela
Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil — AC Raiz, que certifica a autenticidade dos emissores e destinatarios
dos documentos e dados que trafegam numa rede de comunicagdo, bem como assegura a privacidade e a

inviolabilidade destes.

Os certificados digitais utilizados no sistema da NFS-e da Prefeitura deste Municipio serdo emitidos por
Autoridade Certificadora credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICPBrasil, tipo A1, A3 ou
A4, devendo conter o nimero de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietario do
certificado digital ou, no caso de pessoas fisicas, o numero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

Os certificados digitais e-CPF e e-CNPJ sédo exemplos de certificados ICP-Brasil validos.

Para obter mais informagdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita Federal:

http://www.receita.fazenda.gov.br

3.1. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com a Senha Web

De posse da sua SENHA-WEB, sera possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Para tanto,
selecione 0 menu “NFS-e” e clique em “Acesso ao Sistema” (0 sistema podera ser acessado pelo enderecgo

eletronico http://spe.riodasostras.rj.gov.br ).

]
Vocé estaem Capa | Pagina Inicial Ultima atualizag&o as 19:52 de 17/09/2010

O que e Nota Fiscal de Servicos Eletronica?

Consulte seus créditos
recebidos para
abatimento no IPTU.

E A Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-€) € um documento que substitui as
tradicionais notas fiscais impressas.

Capa ) ) . . . )
A A,NFS.'? 1mpla'ntada pela Secretaria Mumc.lpal de Gestao(F'azencana e Fmavngas Insira abaixo o seu.CPE
Leglslaf_:ao simplifica o dda dac nracbadarac docandenc o nara créditos para seus clientes, os ou CNPJ e clique a seguir
id " = « . O cliente (tomador de » -
B Selecione a opgdo “Acesso ao em "Consultar”.
Acesso ao Sistema /;r ar parte do I5S recothido para
Consulte seus Créditos abd  Sistema”. Insira o CPF/CNPJ:

Em seguida digite seu CNPJ, sua SENHA-WEB, o cédigo da imagem e clique no botdo “Entrar”.
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Nio possui Senha? Esqueceu a Senha? C3y pngsu[; _Cl_r?lﬂi'ﬂ_jrﬂﬂﬂ icP
i igital?
5o Para criar sua Senhe (L] Para recadastrar sua Acassa o siclama o
Leqgislagio Web clique aqui. | Sanha YWeb cigue agui clicando aqui =
Acesso ao Sistema
Consulte seus Créditos
Acesse 0 sistema com sua Senha Web
Solbiciar SENHA WEB
Cadastro Empresas de
) - 1 - Digite seu CNPJ. )
Verifigue a Autenticida Dighe seu CPF ou CNPJ
A}

Consulta de RFS l_ |
Lista de Prestadores Digite sus Senha Web Cédigo da mgeml:l
Perguntas & Respostas | I

Manuas de Ajuda /
Fale Conosco

3.2.

A pessoa juridica que possuir certificado digital da SRF (e-CNPJ) podera acessar o sistema da NFS-e sem a

necessidade de utilizagdo da SENHA-WEB. Para tanto, clique em “Acesso ao Sistema”.

Neste caso n&o sera necessario digitar o CNPJ. Acesse o sistema da NFS-e clicando no link correspondente.
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W Acesso ao Sistema

Problemas com a imagem?clique agui

2 - Digite sua SENHA-WEB.

ENTRAR

3 - Digite o cédigo da imagem e em seguida clique no botéo “Entrar”.

Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com certificado
digital

Acesso ao Sistema

Digital?
Para recadastrar sus

Senha Wizh cligue soui. Ac:jiscsaﬁgosﬁ“t&r.na .::.;..-:-.:

Para criar sua Senha [
Weh cligue agui.

Nio possui Senha? § Esqueceu a Senha? Ty Possui Certificado  JCP
Brasil

Caso possua Certificado Digital, clique

aqui para acessar o sistema .

Digite sua Senha Web Cédigo da ".nﬂgem-:l:l

Problemas com a imagem?clique aqui

ENTRAR
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Selecione o Certificado Digital e clique em “OK”.

Choose a digital certificate @E]

Identification
' The Web site you want to view requests
o % Mentification. Please choose a certficate.

Issuer

Poarme
N AC CertiSign SRF V3

[ More Info... ] [!thc-lﬂ:&e...l

Lok J[ come |

O seu certificado digital sera entéo identificado. Clique em “Acessar o Sistema”.

Acesso ao Sistema NFS-e com Certificacao Digital

0 zequinte certificado digital (ICP-Brazil) foi identificado com sucesso:

|:| Marque esta opgio para sempre exigir o uso de certificado digital ao invés da SENHA-WEB
Para escolher outro certificado digital feche a janela de seu navegador € acesse novamente.
Para acessar outro CPF/CHPJ sem Certificagdo Digital, CLIQUE AQUI

Para obter mais informagdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CHPJ, acesse o site da Receita
Federal: hitp://www.receita.fazenda.gov.br

Clique aqui para acessar o cobre os demgis certificados digitais da ICP-Brasil, acesse o site do

—— da Informagao (N ): hitp:/ fwww.iti.gov.br

ACESSAR O SISTEMA |

Observagoes importantes:
v Informacdes sobre como obter, renovar e revogar seu Certificado Digital
Para obter mais informagodes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita

Federal: http://www.receita.fazenda.qov.br

v" Requisitos técnicos
A versdo do navegador Internet para o correto funcionamento dos certificados e servigos é o Microsoft
Internet Explorer, versdo 5.50 ou posterior. Para que os servigos utilizando certificados digitais funcionem

adequadamente, é necessario que o seu navegador esteja habilitado para gravacao de cookies.
\Revisado em 28/11/2017
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3.3. Configuragoes do Perfil do Contribuinte

Apos efetuar o acesso ao sistema, sera aberta a tela na qual vocé podera complementar ou alterar dados de sua
empresa. Por meio das Configuragdes do Perfil do Contribuinte, vocé podera informar seus dados para contato,
definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso

de seu contador, além de configurar diversas opgoes.
3.3.1. Campo “CONTRIBUINTE”

No campo “Contribuinte” serao automaticamente listados todos os estabelecimentos inscritos no

Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio com a mesma raiz de CNPJ e que possuam inscri¢ao ativa:

Nao serao listados no sistema da NFS-e:
v' os estabelecimentos nado inscritos no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio;

v' os estabelecimentos com inscrigdo cancelada no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio.

Na hipétese de existirem estabelecimentos prestadores de servigo néo listados no campo “Contribuinte”,

sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizagdo de dados no Cadastro de Contribuintes do

Municipio.

MNFSe I Contribuinte

Inicio Selecione o contribuinte desejado... El
Mensagens da Empresa Selecione o contribuinte desejado....

Perfil da Empresa » E__‘ — ——— ;— El

Observagdes importantes:

v' Configuragao de Perfil obrigatéria para cada um dos estabelecimentos do contribuinte

A configuracdo do Perfil do Contribuinte devera ser efetuada para cada um dos estabelecimentos

listados no campo “Contribuinte”. Selecione a inscricdo para o qual deseja configurar o perfil e informe os

demais dados solicitados nesta tela.

v Estabelecimentos nao prestadores de servico ou sem coédigo de servigo vigente

cadastrado no Cadastro de Contribuintes do Municipio

Para estabelecimentos ndo prestadores de servigo ou sem cddigo de servigo vigente cadastrado no
Cadastro de Contribuintes do Municipio, somente estardo disponiveis para preenchimento os

seguintes campos:

= Dados da Empresa;

= Dados para Contato;
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= E-mail para recebimento de NFS-¢;

= l|dentificagdo do Contador.

C7 SAIR DO SESTEMA

CHP) i | ook esth em Perfil da Empresa | Pagina inicial

Configuragoes do Perfil

13:08
Configuracéo do Perfil do Contribuinte

nao Prestador de Servigo

Cligus squi pars irdluir ou

slierar v loQotpo Wﬂl ] [ I

Carta da Cormeqlo de NFS- Enderego Cadasirsl =
Indicacio de Imdves Coinrit @ hocalazachn
Efrvio de N P
Apsdn 3 -

Dados para Contato i
Encerrar

Kome E-mai Tedetone

E-mail a ser impresso na NF5-g (7
E-mad tizaco pars emasdo ¢ recebiments de NFS-e E-mai ytizado pars reenvio of senha
Lista de R [ | Alvarst
Prestadores \ ) =
que emitem NFS.¢ [of] Desan recober e-mal Butcenabeamants & Cads NFS-# recebels.
f':::ﬁm s kifarme & Sagur, um bt da sua escola (frase de saguranca) Esta frase vai aparecss am lodas a8 Mmensagens enviadas pel Slema da HFS-# para o
de Servigos o seu e-mail, de fomma gue vool isnha seguranca da sulsnbck ] benle. Assim, ioda vez que vocd receber um e-mad do Sisbema de NFS-e, confirs a
Eletrénica . frase de segurancs informada na mensagem Caso ela ndo exisis oo esteds Incorrets nao abrs & Mg EeH POy 1 exclusan,

| |

CPFICNR) RomeRazio Social

e | |
dcrane o SHotem -

v’ Estabelecimentos localizados fora deste Municipio.

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderao acessar o sistema da NFS-e

para consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para o acesso ao sistema sera obrigatéria a solicitagdo da SENHA-WEB. A configuragdo do Perfil do
Contribuinte devera ser efetuada para cada um dos estabelecimentos localizados fora do Municipio que

receberdo NFS-e.

Cada pessoa juridica tera apenas uma unica SENHA-WEB, que valera para todos os
estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso de estabelecimentos localizados
fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item 3, devera ser utilizado
o0 CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA-WEB cadastrada. Ou seja, 0 acesso ao

sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.
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3.3.2. Campo “DADOS DA EMPRESA”

As informagbes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores que ja estdo emitindo a NFS-e. Esta lista
estara disponibilizada na pagina principal do portal da NFS-e e podera ser acessada por qualquer

pessoa.
v Nome Fantasia: informe o Nome Fantasia da pessoa juridica (preenchimento obrigatorio)

v' Site: Informe o enderego eletronico da pessoa juridica, no caso de existir site (pagina)

institucional na Internet (preenchimento opcional)

v" Resumo sobre a empresa: descreva um breve resumo sobre a empresa e suas atividades.
(preenchimento opcional)
v" Incluindo ou alterando o logotipo da pessoa juridica: o contribuinte podera ainda incluir ou
alterar o logotipo ou logomarca que sera automaticamente apresentado na emissdo de cada
Nota Fiscal Eletréonica. O logotipo ndo sera apresentado na Lista de Prestadores (inclusido
opcional)
Logotipo |"r:;“| Dados da Empresa - As informagdes a segquir irdo constar na Lista de Prestadores do Site.
n Nome Fantasia Resumo sobre a empresa
’h) Site: Telefone Comercial
Cligue aqui para incluir ou httl:"ﬂl | | |

alterar seu logotipo

Para tanto, o logotipo devera ser digitalizado em um arquivo do tipo GIF ou JPEG com tamanho de no
maximo 10 Kb. Para que nao ocorra perda de resolugéo, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de

altura e 60 pixels de largura.

Carregar Logotipo

LOGOTIPO
Para incluir ou alterar o seu logotipo, digite 0 caminho da figura no campo abaixo e aperte o botdo gravar.
0 arquivo deve sequir as seguintes regras:
m 1. E obrigat6rio que seja um arquivo do tipo GIF ou JPEG.
j 2. O seu tamanho ndo devera ultrapassar 10kb.

3. Para que ndo haja perda de resolucéo, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de altura e 60
pixels de largura.

Selecionar arquivo_. | Nenhum arquivo selecionado.

VOLTAR GRAVAR APAGAR
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Apbs realizar a inclusédo ou alteragao do logotipo da empresa, clique em “Gravar” para salvar a imagem,
que aparecera em todas as Notas Fiscais de Servigos Eletronicas — NFS-e emitidas. Observamos que as

informagdes de Nome Fantasia, Site e Resumo sobre a empresa nao aparecerdo nas NFS-e emitidas.

Exemplo de cabegalho de uma NFS-e, com

logotipo personalizado

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

A NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA -NFS-e
- 4...“.__1.,‘.' M
2028090301 3 ILEOO0014E
Morrero da Mola Cralas & Hora ds Ermsséo Compelancia Codgo de Varih L,di'::?'_w
Exigizlicade . Localicade da Prestagso
givel am Rio das Ostras/RJ Rio das Ostras/RJ
PRESTADOR DE SERVICOS
CPFICHP). I Inecsican Murrcipal, I |recricso Setadud . NG

MomeRazis Social:  (IKEGEGEG_———
Enderayo . I —
hAuniz i . I ur:

3.3.3. Campo “DADOS PARA CONTATO”

As informagdes neste campo sdo de preenchimento obrigatério. Deverdo ser informados o Nome, E-mail

e Telefone da pessoa fisica responsavel pelo contato com a Prefeitura deste Municipio.

Dados para Contato ()

MNome E-mail Telefone

E-mail a ger impresso na NFS-e I."';"‘.I E-mail da Senha Web (Recadastramento de Senha) I."'-;"‘.I

E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e.

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.

[E-mail utiizado para reenvio de senha.

Alterar

Frase de Seguranga

Informe & sequir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NF5-e para o
seu e-mail, de forma gue vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-g, confira a
frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem € proceda d sua exclusio.

Sugerimos ainda que seja informado um texto de sua escolha (frase de segurancga). Esta frase aparecera

em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha
seguranga da autenticidade do remetente.
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Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguranca informada na

mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta, ndo abra a mensagem e proceda a sua excluséo.

Trecho de mensagem de e-mail encaminhado pelo

De:  nfse@riodasostras.rj.gov.br sistema da NF-e
Para: joaoSHva@testemail.com.br
Ce

Assunto:  Nota Fiscal Eletronica

-
A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste =
e-mail foi:
Site Seguro

Prefeitura Municipal de Rio das Ostras
htpp://spe.riodasostras.rj.gov.br

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais (3
de Servico ELetronicas. Em caso de duvidas entre em contato com [
nfse@riodasostras.rj.gov.br

3.3.4. Campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-E”

Informe o E-mail a ser impresso na Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e, caso deseje receber

automaticamente a NFS-e por e-mail.

Se esta opgao for selecionada, vocé passara a receber automaticamente as NFS-e recebidas no e-mail
informado neste campo. Além disso, o prestador de servigos ndo conseguira enviar uma NFS-e para um

Email diverso do declarado neste campo.

E-miail a ser impresso na NFS-e |"r:;"| E-mail da Senha Web (Recadastramento de Senha) I"':J"‘I
E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e. E-mail utilizado para reenvio de senha.
| | Alterar

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.

3.3.5. Campo “IDENTIFICAGAO DO CONTADOR”

Este campo ndo é de preenchimento obrigatério. O contador, desde que devidamente cadastrado pelo

contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e, podera ter acesso a algumas funcionalidades da NFS-e.

Identificagio do Contador (&l

CPFICNP) Nome/Razdo Social
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O cadastramento do CPF do contador ou o CNPJ da empresa responsavel pela contabilidade deve ser
efetuado pelo proprio contribuinte, no campo “ldentificacdo do Contador”, na tela de “Configuragdes do
Perfil do Contribuinte”. Nao ha necessidade de cadastrar o contador que é empregado da empresa.

Opgoes do Prestador (7

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

O contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e podera autorizar o Contador a:
v receber e-mail automaticamente a cada NFS-e emitida;
v converter os RPS emitidos em NFS-e (individualmente ou por lote);
cancelar uma NFS-e emitida pelo contribuinte;
consultar as NFS-e emitidas e/ou recebidas por seus clientes;

gerar Taldo Fiscal Eletronico (TF-e);

AR NEE NN

exportacdo de Arquivo de NFS-¢;
v' emitir as respectivas Guias de Pagamento.

Observagoes:
v" O contador ndo podera emitir NFS-e em nome do contribuinte;

v" Qualquer contador pode ser cadastrado, independentemente de estar ou nao estabelecido neste
Municipio;
v" No caso de Contador (tanto Pessoa Fisica quanto Juridica), para acessar o sistema é obrigatorio informar

seu CPF/CNPJ e sua senha obtida mediante solicitagdo de SENHA-WEB.

3.3.6. Campo “OPGAO PELO SIMPLES NACIONAL”

As opgdes constantes no campo “Opgéo pelo Simples Nacional” tém preenchimento obrigatério.

(® Confribuinte sujeito a tibutacde normal
Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do 155 pela Receita Federal - DAS)
' Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do IS5 pela Prefeitura - DAM)
Optante pelo Simples Macional {(Microempreendedor Individual - MEI)

v Opgoes disponiveis
1. Contribuinte sujeito a tributagdo normal

Deverao selecionar esta opgéo os contribuintes sujeitos a tributagdo normal pelo ISS.
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v os contribuintes sujeitos a tributacdo normal, que recolhem o ISS nos termos da legislagédo
tributaria deste Municipio;

v 0s contribuintes NAO optantes pelo Simples Nacional como microempresa, nem enquadrados
como microempresa Municipal;

v’ 0s contribuintes que embora optantes pelo Simples Nacional como microempresa, NAO efetuem o
recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

v’ os contribuintes optantes pelo SIMPLES Nacional, enquadrados como Empresa de Pequeno Porte
(EPP), que NAO efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

v’ 0s contribuintes isentos ou imunes do ISS.

2. Optante pelo Simples Nacional

Deverao selecionar esta opgdo SOMENTE os optantes pelo Simples Nacional e que efetivamente
efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL.

3. Optante pelo DAM

Deverao selecionar esta opcdo as microempresas e empresas de pequeno porte optantes do
Simples Nacional com faturamento acima do limite definido na Lei Complementar 155/2016 que
indica que o recolhimento do ISS sera por meio de DAM. Nesta opgdo, os contribuintes estéo

sujeitos ao recolhimento do ISS nos termos da Legislacao tributaria do Municipio de Rio das Ostras.

4. Optante pelo MEI

Deverao selecionar esta opgao SOMENTE os optantes pelo SIMPLES NACIONAL enquadrados na

categoria de Microempreendedor Individual (MEI)

3.3.7. Campo “CODIGO DE SERVIGO PRINCIPAL”

Neste campo serdo automaticamente listados todos os cddigos de servigo atualmente vigentes no

Cadastro de Contribuintes do Municipio escolhido na Configuragcéo de Perfil.

Selecione o cadigo de servigo referente a atividade preponderante da pessoa juridica. Este codigo sera

selecionado automaticamente na emissio de novas NFS-e.

Codigo do ttem de Servico

—— — ——— —_—— —————————— — ,:-;,_E,_.—.Zl
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Na hipétese do Codigo de Servigo Principal ndo constar da lista apresentada, sugerimos:

v’ Selecionar a opgao “Outras” e escolher o codigo correspondente;
v’ Efetuar a atualizagdo cadastral no Cadastro de Contribuintes do Municipio, incluindo o cédigo

de servigo respectivo.
3.3.8. Campo “CATEGORIAS DA LISTA DE PRESTADORES DO SITE”

Selecione ao menos uma categoria de servigos, até o limite de 5 categorias. Apds a autorizagdo para
emissdo de NFS-e, os dados informados no campo “Dados da Empresa” estardo automaticamente
disponiveis na Lista de Prestadores do Site que ja estdo emitindo a NFS-e, em cada uma das Categorias
selecionadas.

Cadigo do Item de Servigo

| 09.01 - Hospedagem de qualquer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-service, suite service, E|

Categorias da Lista de Prestadores do Site

H-Agenciamento e Corretagem
--Casa e Decoragdo

--Cumunic&gﬁu e Mercadologia

--Edn cagdo, Esportes e Lazer
--Engenhari&, Arquiterura e Urbanismo

--Escri‘téria

Higiene e Apresentagdo Pessoal

Informatica

Juridicos, Econdmicos e Técnicos

H-Limpeza e Vigilincia

--Sali de & Veterindria

--Som, Imagem e servigos Graficos

--Transportes e Entregas

é--Turisrnu, Hospedagem e Eventos

. [ | Agéncias de turismo

[ | Guias de turismo

[/ Hotéis, motéis, pousadas, flats e hotelaria maritima
--[ | Organizacdo de feiras, exposicies e congressos
--["| Organizacéo de festas e recepcies

-.["|Recreaciio e animagio

-.["|Saldes de festa, centros de convengéo, escritdrio virtual, quadras esport.

#-Veiculos

(- Dutros Servigos

As categorias serdo automaticamente sugeridas, de acordo com os cddigos de servico cadastrados no

Cadastro de Contribuintes do Municipio do prestador de servicos.

\Revisado em 28/11/2017




Pagina 20 de 111\

% é NOTA FISCAL DE SERVICOS
| Ol ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

v Lista de prestadores de servigo disponivel para consulta no portal da NFS-e

Lista de Prestadores

Categorias de Servigo Filtre sua pesquisa

Acessar Prefetura ~

: o=, | Agenciamento e 0\ Casz & Decoragio 1| Comunicacio e CPRFICNR)
Minhas Mensagens ' Cometagem Rl %27 | Mercadologia | |
Meu Perfil - 2

\-:; Educacdo, Esportes I’j’ Engenharis, Arguiterura Esitéric Nome
Consulta de NFS-e \\.'/ Lazer ' & Urbanisme . | (Todos) |
icacd dvei Bairro
Indicacio de Imiveis g Higiene & Apresentacio * Informatica k| | Juridicos, Econdmicos &
Ateracéio de E-mail Fesscal : S Técnioos (todos) [+
Alteracdo de Senha ,;'él Limpeza & Vigiléncia E Salde & Veterinéria N, Som Imegem e senvigos PESQUISAR >>
T .. -

Verificacio de Autenticidade b = - Graficos

:
Lizta de Pre=stadores - Transportes e Entregas #55. | Turismo, Hospedagem e ﬂ Weiculos

X l'L. Y | Eventos Lista dos CPFs/CHPJ: dos Prestadores
AT 4 de Servigos que emitem NFS-e
Encerrar _,| | Dutros Servigos

.
1SS >
IPTU >

3.3.9. Campo “OPCOES DO PRESTADOR”
v Opgoes disponiveis

1. Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e

emitida

Selecione esta opg¢do caso deseje enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do
municipio a cada NFS-e emitida. Neste caso devera ser informado o e-mail do tomador

durante a emisséo da NFS-e.
2. Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida

Selecione esta opg¢do caso deseje enviar e-mail automaticamente ao seu contador a cada
NFS-e emitida. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no

campo “Identificacdo do Contador”.

Opgoes do Prestador @)

@ Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

3. Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e

Selecione esta opgéo caso queira permitir que seu contador possa converter seus RPS em
NFS-e. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

“Identificagdo do Contador”.
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4. Autorizo que meu contador cancele NFS-e

Selecione esta opgdo caso queira permitir que seu contador possa cancelar as NFS-e ja
emitidas. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

“Identificagdo do Contador”.

Caso tenha acessado o sistema por meio de certificado digital, estardo ainda disponiveis as seguintes

opgodes:

v' Opcodes disponiveis apenas para que acessou o sistema da NFS-e por certificado digital

Opgoes do Prestador

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-g emitida.

["] Desejo enviar e-mail automaticamente a0 meu contador a cada NFS-e emitida.

[7] Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

[7] Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

|:| Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opgdo recomendada)

|:| Desejo que meus usudrios acessem o sistema utilizando seus e-CNPJ (opgdo recomendada)

1. Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opgao recomendada)

Selecione esta opg¢ado caso deseje sempre acessar o sistema da NFS-e apenas por meio do
certificado digital e-CNPJ. Se esta opgao estiver selecionada, nao sera possivel acessar o
sistema da NFS-e por meio de SENHA-WEB.

2. Desejo que meus usudrios acessem o sistema utilizando seus e-CPF (opgao

recomendada)

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os
usuarios de sua empresa, definindo as restricbes de acessos de cada um deles. Com isto,
vocé evita o compartilhamento da senha de sua empresa, aumentando a sua seguranga (item
6 do manual). Selecione esta opgéo caso deseje que seus usuarios obrigatoriamente acessem

o sistema da NFS-e por meio do certificado digital e-CPF.

Ap6s finalizar o preenchimento de todos os campos da tela de “Configuragdo do Perfil do Contribuinte”,
clique em “Gravar”. Este preenchimento devera ser realizado para todos os estabelecimentos listados no

Campo “Contribuinte”.

Os dados informados nas Configura¢gdes do Perfil do Contribuinte poderdo ser alterados a qualquer

tempo.
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4. Solicitando a Autorizagao para emissao de NFS-e

A opcgao pela emissdo de NFS-e depende de solicitacdo do interessado. A autorizagdo para emisséo de NFS-e

deve ser solicitada apds a finalizagdo das Configuragdes do Perfil do Contribuinte.

Para solicitar autorizagdo para emissdo de NFS-e, entre no menu “Autorizagcdo para Emissédo”, escolha o

estabelecimento desejado e depois clique em “Solicitar Autorizagao”.

Autorizacéo para Emisséao de NFS-e

Esta pégina permite ao prestador de servigos, estabelecido no Municipio d uas Notas Fiscais de
Servigos Bletronicas - NFS-e. Selecione o estabelecimento

chsDgcns da Empresa ATEN;AO! Os prestadores de servigos que optarem pela NFS-4 . . . . o, devendy substituir

Perfil da Empresa 3 & todas as notas fiscais convencionais emitidas no respectivo méy (inscricé&o) a ser autorizado a emitir

Consultas »

Autorizagio para Emissdo —_— — —

Declaracdo de NFS —
Dados do Contribuinte

Guias de Recolhimento

RS - Inscrigio CNPJ Razédo Social

icagao Ves = C—— = —————————

Envio de Arguive

Aluda L SOLICITAR AUTORIZAGAO

Encerrar

e | —

Clique aqui para solicitar a

Autorizagédo

O sistema comunicara aos interessados, por “e-mail”, a deliberacdo do pedido de autorizagdo. A liberagao do

pedido de autorizagao é imediata.

Observamos que, se o seu e-mail pessoal possuir algum tipo de protegédo contra e-mails indesejados (Antispam),
vocé nao conseguira receber nosso e-mail de confirmagdo. Neste caso, antes de solicitar a autorizagéo,

sugerimos que desabilite essa protegéo, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

Caso nao tenha recebido o email de confirmagédo da liberagdo do pedido de autorizagdo, entre novamente no

sistema da NFS-e e verifique se a op¢cédo “Emissdo de NFS-e” ja esta disponivel no menu principal.

Autorizacéo para Emisséao de NFS-e

Esta pégina permite ao prestador de servigos, estabelecido no Municipio de Americana, solicitar autorizacéio & Prefeitura para emitir suas Motas Fiscais de
Servicos Eletrinicas - NFS-e.

M da E o N . } . = L

LR e ATENCAOH® Os prestadores de servigos que optarem pela NFS-e iniciardo sua emissdo no dia do deferimento da autorizacado, devendo substituir
Perfil da Empresa 3 L todas as notas fiscais convencionais emitidas no respectivo més.
Consultas »
Autorizagio para Emissdo —_ — — —
Declaracdo de NFS S—

Dados do Contribuinte
Guias de Recolhimento
RS - Inscrigio CNPJ Razdo Social
Icagan Vel —_— —— _—

Envio de Arguive
Ajuda =

= b SOLICITAR AUTORIZACAD
Encerrar
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Observagdes importantes sobre a autorizagao de emissao de NFS-e:
v" Prazos legais

A opgao pela emissao de NFS-e, uma vez deferida, obriga os prestadores de servicos que optarem pela

NFS-e a iniciarem sua emissdo no dia do deferimento da autorizagdo, devendo substituir todas as notas

fiscais convencionais emitidas no respectivo més.

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizagédo para emissao de NFS-e,
devem ser substituidas até o 10° dia subsequente ao de sua emissdo, nao podendo ultrapassar o dia 5

(cinco) do més subsequente ao da prestagao de servigos.

No primeiro més da obrigatoriedade da emissdo da NFS-e o prazo do caput deve ser contado a partir da

data de autorizacdo de emissao de NFS-e.

O prazo inicia-se no dia do deferimento da autorizagdo para emissdo de NFS-e, ndo podendo ser

postergado caso venga em dia ndo-util.

Atencao: se a autorizagao for deferida antes do prazo inicial de obrigatoriedade de emissdo de NFS-e,
prevalecera, para fins de obrigatoriedade de emisséo e conversdo das notas fiscais convencionais, a data

da autorizagéao.
v Impedimento de confecgdo de novos talées de Nota Fiscal convencional

A partir da autorizagdo da emissao de NFS-e o prestador de servigcos ndo podera confeccionar nota fiscal

convencional.
v" Inclusdo do prestador na Lista de Prestadores

A partir do deferimento da autorizagdo de emissdo de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de

Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.
v' Autorizagao deve ser efetuada para cada um dos estabelecimentos da Pessoa Juridica

O procedimento de solicitagdo de autorizagcdo para emissao de NFS-e devera ser efetuado para todos os

estabelecimentos prestadores de servigo da pessoa juridica, localizados neste Municipio.
v' Gerenciamento de usuarios (delegagdo de acesso ao sistema da NFS-e)

No caso de delegagdo de acesso ao sistema da NFS-e a novos usuarios (ver Gerenciamento de Usudarios),

o estabelecimento a ser disponibilizado acesso ja devera estar devidamente autorizado a emitir NFS-e.
v' Prestador de servigo enquadrado em mais de um cédigo de prestagao de servigos

O contribuinte que emitir NFS-e devera fazé-lo para todos os servigos prestados.
v Pessoas juridicas sem cédigos de servigo no Cadastro de Contribuintes do Municipio

E necessario que o prestador de servicos possua ao menos um cédigo de servico incluso em seu Cadastro.
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v" Prestadores de servigo recentemente cadastrados no Cadastro de Contribuintes do Municipio

O sistema da NFS-e leva em média 1 (um) dia para identificar um prestador de servigos que acabou de
efetivar sua inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Municipio. Nesta situagéo, aguarde ao menos um dia

para que a opgao de autorizagédo para emissdo de NFS-e esteja disponivel.
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5. Emisséo de NFS-e \

A opcao para emissdo da NFS-e somente estara disponivel apds o deferimento da autorizagao.

5.1. Campo Prestador de Servicos

Selecione a inscrigdo no qual deseja emitir a NFS-e. Somente estardo disponiveis para sele¢cdo os
estabelecimentos com inscrigdo ativa e que possuam codigos de servigo vigentes no Cadastro Municipal de

Contribuintes.
v Observagao

Na hipotese de existirem estabelecimentos prestadores de servigo nao listados no campo “Contribuinte”,
sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizagdo de dados no Cadastro Municipal de

Contribuintes.

Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e
SPE -
Prestador de Servigos
NFS-e .
Informagdes
Perfil da Empresa ¥ Opgdo pelo Simples Nacional ? Regime Especial 2
Consulias L Contribuinte sujeito a tributacdo nomal v Menhum v
Emissdo de NF5-e
Exigibilidade do 155
Dedaragio de NFS N N — . . N
. @,' Exigivel {_) Mo Incidéncia {_)lIsengdo
Guias de Recolhimento o Exportagdo (_Imunidade (_)Suspensa por Decizdo Judicial

() Suspensa por Processo Administrativo
Substituigso de NF3-2

Carts de Comegdo de NFS- e B Tomador do Exterior
Indicagdo de Iméveis Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido
a seguir e clique em AVANCAR: o EXCLUIR APELIDO
Envio de Anguiva CREICHPY
DTE -
]55 v AVANGAR =>

5.2. Campo Opcao pelo Simples Nacional

A alteragao deste campo devera ser feita através da pagina “Perfil da Empresa”.

Opgdo pelo Simples Nacional

Contribuinte sujeito a tributacdo normal E|
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5.3. Campo Regime Especial de Tributagao

[ Nenhum v]

5.4. Campo Exigibilidade do ISS

(®) Exigivel (C) N30 Incidéncia (isengda
() Exportapdo (_Jimunidade (_)Suspensa por Decisdo Judicial
() Suspensa por Processo Administrativo

v Opgoes disponiveis

1. Exigivel

Selecione esta opgao para servicos onde o ISS deve ser recolhido com tributagdo no Municipio ou fora do
Municipio. Deve-se informar a localidade da Prestacdo e a localidade da Tributagdo do servico. Os servigos

considerados tributados fora deste Municipio estédo sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.
v' Atengao!

O sistema da NFS-e permite a selegdo deste tipo de tributacdo somente nas hipdteses previstas na
Legislagdo. Para mais informagdes, consulte a Legislagdo tributaria municipal. Uma NFS-e emitida nesta

situagdo nao aparecera na guia de recolhimento da NFS-e.

2. Exportagao

Selecione esta opgéo para servigos prestados a tomadores de servigo localizados no exterior, mas que nao

configurem exportagao de servigos, nos termos da Legislagéo.

3. Suspensa por Processo Administrativo

Selecione esta opgdo na hipbétese de existir acdo administrativa em andamento, com suspensido da

exigibilidade do crédito tributario relativo ao servigo prestado.

Informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o numero do processo administrativo que deferiu a
suspensdo do crédito tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito

tributario estdo sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.
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4. Nao Incidéncia

Selecione esta opg¢ao para operagdes nao incidentes do ISS, executadas ou ndo neste Municipio. Os servigos

nao incidentes estio sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.

5. Imunidade

Selecione esta opcao para operagdes imunes, executadas ou ndo neste Municipio. Os servigos imunes estao

sujeitos a fiscalizagao deste Municipio.
Observagdes importantes:
v' As entidades imunes estdo obrigadas a emitir NFS-¢;

v'  As atividades ndo previstas na lista de servicos da Legislacdo estdo impedidas da emissdo de

documentos fiscais.

6. Isento

Selecione esta opg¢ao para operagdes isentas, executadas ou nao neste Municipio. Os servigos isentos

estao sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.

7. Suspensa por Decisao Judicial

Selecione esta opc¢ao na hipdtese de existir agéo judicial em andamento, com suspensédo da exigibilidade do

crédito tributario relativo ao servigo prestado.

Informe no campo “Discriminacdo dos Servigos” o numero do processo judicial que deferiu a suspenséo do
crédito tributario. Os servicos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito tributario estéo

sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.

5.5. “Campo Tomador de Servigcos”

Como regra geral, para a emissdo da NFS-e devera ser informado o CPF ou CNPJ do tomador dos servigos.

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido 7]
a sequir & clique em AVANCAR: [=] EXCLUIR APELIDO

CPFICNP)
|

AVANCAR >>

\Revisado em 28/11/2017




~
Pagina 28 de 111

NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Alternativamente, podera ser criado um apelido, de modo que seja possivel identificar mais rapidamente os
principais tomadores de servigos. A criagdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e para o

respectivo tomador de servigos.

Caso tenha criado algum apelido para seus tomadores, sera possivel seleciona-lo da lista em vez de se digitar o
CPF ou CNPJ.

Digite o CPF ou CNPJ do tomador ou

selecione seu apelido.

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido H
a seguir e clique em AVANCAR: E| EXCLUIR APELIDD

CPFICNP)
’ | \_

Clique aqui caso deseje excluir

algum apelido da lista.

Ap6s digitar o CPF/CNPJ ou selecionar o apelido do tomador de servigos, clique em “Avangar”.
Observacgoes:
v Informagao do CPF ou CNPJ

Caso néo seja informado o CPF ou CNPJ, o tomador de servigos nao tera direito ao crédito no IPTU. No
caso de pessoas juridicas, o preenchimento do CNPJ do tomador é obrigatério, com excegédo de

tomadores estabelecidos fora do Pais.

v Tomadores estabelecidos fora do Pais
No caso de tomador estabelecido fora do Pais, ndo informar o n°. do CNPJ e clicar em “avancgar”.

No formulario da NFS-e deixe em branco os campos “CEP — ESTADO — CIDADE”, e no campo destinado

ao Bairro informe a cidade e pais do tomador de servigos.

Os demais campos deverao ser preenchidos normalmente.

v" CNPJ do tomador de servicos possui mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de

Contribuintes

Caso o CNPJ informado tenha mais de uma inscricgdo no Cadastro Municipal de Contribuintes, todas as
inscricdes serdao apresentadas. O prestador de servigos devera selecionar a inscricdo referente ao

estabelecimento que tomou o servigo.
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Emissio de NFSe

Prestador de Servigos

Regime Expecial

‘
I

Opgio prio Semples Macional

Exigilslidsds do 155
& Exgrvel MNia Incidencia SENGE0
Exportiacac rsnid ace Suigenia por Decmas Judicia

Suspensa por Processo Administrativo

Localidade da Prestagio

Estado Cdlade
R w Fip cas Ostras W
Localidade da Tributagio
Extndo Ciclnge
RJ w Rio das Ostras w
Tomador de Servigos . Enderego do Exterior
CPFICHP) Mo E=mas Apaido n
CEP EEpgD [t} 2] Baerr Talatong de Comao
@
Tipo Logradourn Mdmen Complemnendo
W

5.6. Preenchendo a NFS-e

Neste formulario deverao ser preenchidos os dados da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-e. Alguns dados

do tomador de servigos poderao ser automaticamente preenchidos ao se informar seu CPF ou CNPJ.

5.6.1. Campo Prestador de Servigos

Neste campo sera apresentada a relagcado de estabelecimentos ja com autorizacdo para emisséo

de NFS-e.

Prestador de Servigos

Caso o contribuinte possua mais de um estabelecimento prestador de servicos neste Municipio,

selecione na lista o estabelecimento emissor de NFS-e.

Nao serao apresentados nesta lista:

v'  os estabelecimentos nao inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio;
v'  os estabelecimentos ainda sem autorizagdo para emissao de NFS-¢;
v'  os estabelecimentos com inscricdo cancelada no Cadastro Municipal de Contribuintes do

Municipio;
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v os estabelecimentos sem codigo de servigo vigente cadastrado no Cadastro Municipal de

Contribuintes do Municipio.

5.6.2. Campo Exigibilidade do ISS

Neste campo estara apresentada a opgao anteriormente selecionada no campo “Exigibilidade do

ISS™:
Exigibilidade do 155
(W) Exigivel (C) MEo Incidéncia (isengda
] Exportagdo (_JImunidada (_)Suspensa por Decisdo Judicial

() Suspensa por Processo Administrativo

Exigivel

Exportacao

Suspensa por Processo de Administragao
N&o Incidéncia

Imunidade

Isencao

N N N N R NN

Suspensa por Decisao Judicial

Observe atentamente se a opgao foi selecionada corretamente. Em caso de duvida, consulte o

item 5.2 deste manual. Caso deseje alterar a forma de tributacao dos servigos, clique em “Voltar”.

5.6.3. Campo “Tomador de Servigos”

Neste campo deverao ser informados os dados do tomador de servigos.

Tomador de Servigos

CNPJ Razéo Social E-mail Apelido E
— [re——————=c = | [e=—m— E |
CEP Estado Cidade Bairro Telefone de Contato
= » @ | | |fT e | |_—_ = | | |
Tipo Logradouro Nimero Complemento Inscrigio Estadual

(o] [m— | = 1| | | |

Nome / Razao Social: Digite o Nome ou a Razéo Social do tomador de servigos. Utilize as letras
maiusculas e minusculas conforme o caso.
CEP: Digite o CEP. O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serao automaticamente

preenchidos, dependendo do CEP informado). Caso néo saiba o CEP, clique em “Nao sei o CEP.”
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Estado: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e nao pode ser
alterado

Cidade: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e ndo pode ser
alterado

Bairro: Digite o bairro.

Tipo: Selecione o tipo do logradouro.

Logradouro: Digite o logradouro.

Numero: Digite o nimero.

Complemento: Digite o complemento.

Inscricao Estadual: Este campo esta disponivel apenas para tomadores Pessoas Juridicas. Se
for o caso, digite a inscricdo estadual (sem formatagao, pontos (.), tragos (-), etc...). Se ndo houver
inscricao estadual, ndo preencha o campo.

E-mail: Cadastre o e-mail do tomador de servigos para futuros contatos. Se ndo houver e-mail,

nao preencha o campo.
Preenchimento dos dados do Tomador de Servigos

O sistema da NFS-e efetuara o preenchimento automatico dos dados do tomador de Servigos nas
hipéteses abaixo. Os dados apresentados pelo sistema poderdao ou nao ser alterados, conforme o

caso.
v'  Pessoas Juridicas com inscrigao ativa no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio
a) Razao Social e Enderego

Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro Municipal de Contribuintes deste Municipio,
o sistema buscara os dados (raz&o social, enderego) na base da Prefeitura, ndo permitindo sua

alteracéo.

Verifique com o tomador se o endereco informado no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio esta desatualizado. Caso estiver, sugerimos solicitar ao tomador dos servigos que

efetue a alteragao cadastral no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servigos sera preenchido automaticamente, caso este tomador tenha
cadastrado seu E-mail no campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-e”.

Se o tomador tiver selecionado a opc¢ao “Desejo receber E-mail automaticamente a cada NFS-
e recebida”, o mesmo recebera automaticamente a NFS-e por e-mail. Para mais informacgdes,

verifique o item 3.3.4 deste manual.

v'  Pessoas Juridicas nao inscritas no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio
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O sistema da NFS-e ira sugerir para preenchimento, os dados do tomador de servigos,
referente a ultima NFS-e emitida. Se os dados estiverem incorretos, o prestador podera efetuar

a sua alteragéo.
v'  Pessoas Fisicas que tenha configurado seu perfil no sistema da NFS-e
a) Nome e Enderego

As pessoas fisicas residentes neste Municipio podem acessar o sistema da NFS-e para
consultar seus créditos e as NFS-e que foram emitidas. Nas “Configuragbes do perfil”’, podem
cadastrar seu endereco € no campo “Opgdes”, o tomador pessoa fisica podera selecionar a

opcéao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima”.

Se esta opgdo tiver sido selecionada pelo tomador pessoa fisica, o sistema utilizara

automaticamente os dados cadastrados na NFS-e, ndo permitindo sua alteragéo.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servigos pessoa fisica sera preenchido automaticamente, caso este
tomador tenha selecionado a opcao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os

dados informados acima”.
Criando um apelido para o tomador de servigos

E possivel criar um apelido ou denominagdo para identificar mais rapidamente seus principais
tomadores de servigos. Desta forma, ao se emitir novamente uma NFS-e, bastara selecionar o

apelido do tomador, ndo sendo necessario digitar o CNPJ ou CPF.

A criagdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e. Para tanto, digite 0 mesmo no

campo apelido.

Apelido H

5.6.4. Campo “Cdédigo de Servigo”

Neste campo devera ser selecionado o cédigo da Atividade (CNAE/CBO) e o cédigo de servigo que

melhor se enquadre com a atividade de prestagéo de servigos relacionada a NFS-e a ser emitida.

Codige da Atividade (CNAE/CEO) E
7311400 - Agéncias de publicidade w

Cddigo do ltem de Servigo Alig.[%) E
10.07 - Agenciamento de noticias. w500

\Revisado em 28/11/2017




~
Pagina 33 de 111

NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

O sistema da NFS-e listara automaticamente os cédigos de servigo vigentes que estdo cadastrados no
Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio. Caso a atividade de prestacdo de servigos
relacionada a NFS-e a ser emitida ndo se enquadre em nenhum dos cédigos listados, selecione a opgao

“Outros Servigos”.
v' Atengao!

A indicagédo de cddigo de servigo ndo cadastrado ndo atualiza o cadastro no Cadastro Municipal de
Contribuintes do Municipio. Efetue a atualizacdo cadastral para inserir o cédigo de servigco no Cadastro

Municipal de Contribuinte do Municipio informado.
Observagdes importantes:
v Exigivel - Servigo Tributado neste Municipio

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente exibira a aliquota correspondente ao cédigo de servigo

selecionado. Esta aliquota ndo podera ser alterada.

v' Atengao!

Ao se escolher um cédigo de servico que tenha mais de uma aliquota, o sistema automaticamente

exibira a maior aliquota, mas permitira a alteragdo para uma das demais aliquotas da atividade.

v’ Exigivel - Servigo Tributado fora deste Municipio

Neste caso cabera ao prestador de servigos informar a aliquota vigente no Municipio onde o ISS deve

ser recolhido.

v Atengao!

Ao se escolher um cédigo de servigo que corresponda a uma atividade que n&o permita tributacao
fora do Municipio, o sistema exibird a mensagem “Cddigo do Servico da NFS-e ndo permite

tributagao fora do municipio”.

v' Servigo com exigibilidade Isengao / Imune / Nao incidéncia

Neste caso o ISS devido sera nulo e ndo sera gerado crédito ao tomador.

v' Servigo com exigibilidade Suspensa por Decisao Judicial / Processo Administrativo

Neste caso o sistema calculara o ISS devido, mas nao sera gerado crédito ao tomador;
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A NFS-e emitida para um servigo com decis&o judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario
nao sera incluida entre as NFS-e que integram o documento de arrecadagao emitido pelo sistema, para

recolhimento do ISS.

v' Servigos enquadrados em mais de um cédigo de servigo

O prestador de servigcos devera emitir uma Nota Fiscal para cada servigo prestado, sendo vedada a
emissdo de uma mesma Nota Fiscal que englobe servigos enquadrados em mais de um cédigo de

servigo.

5.6.5. Campo “Discriminag¢ao dos Servigos”

O campo “Discriminagdo dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e
devera ser preenchido com a descricdo clara dos servigos prestados e os valores a eles
correspondentes e, a critério do emitente, com outras informagdes nao obrigatérias pela legislagao
municipal, como a data de vencimento dos servigos e o niumero da inscrigcdo estadual do tomador

de servigos.

Este campo devera ser digitado utilizando letras maiusculas e minusculas. Evite digitar tudo
apenas com letras maiusculas. Para pular uma linha ou criar um paragrafo, digite o ENTER. Evite

alinhar textos utilizando espacgos.

Este campo também pode ser utilizado para informar a retengao de tributos federais ou para

qualquer outra informacgéo relevante.

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este limite,
o sistema mostrarda uma mensagem de erro avisando que sua discriminagado esta muito extensa.

Neste caso, abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o niumero de linhas/paragrafos criados.
Observagdes Importantes:
v Retengoes dos Tributos Federais

As retengdes dos tributos federais deverao ser informadas em seus respectivos campos.

Lembre-se que tais valores NAO poder&o ser declarados no campo “Deducdes”.

v Informagbées sobre data de vencimento ou pagamento ou ainda a condigcdo de

pagamento da NFS-e

A data de vencimento ou pagamento ou ainda a condicdo de pagamento poderdo ser

informadas no campo "Discriminagdo dos Servicos".

v' “Canhoto” para aceite da NFS-e
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Caso seja necessario, o texto referente ao aceite podera ser reproduzido no campo
“Discriminagéo de Servigos”. Desta forma, a NFS-e podera se impressa e o aceite podera ser
efetuado mediante aposicdo de assinatura no campo “Discriminacdo de Servigos”.
Opcionalmente o prestador de servigos podera emitir uma Duplicata de Prestacdo de

Servigos com o aceite do devedor na prépria duplicata.

v" Nota Fiscal conjugada (mercadorias e servigos)
A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestagdo de servigos.
Com relagdo as notas fiscais conjugadas, o contribuinte podera optar por:

1. emitir “on-line” a NFS-e para os servigos prestados e utilizar as notas convencionais

apenas para registrar as operagées mercantis; ou

2. emitir RPS a cada prestacdo de servigos e utilizar as notas convencionais apenas
para registrar as operagdes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente
ou mediante transmissdo em lote). Neste caso, a numeragdo do RPS devera iniciar do

n°. 1; ou

3. emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servigos) sem a
necessidade de solicitacdo da Autorizagdo de Impressao de Documento Fiscal — AIDF
municipal. A parte referente a servigos devera ser convertida em NFS-e (individualmente
ou mediante transmissdo em lote). No campo referente a discriminacdo dos servicos,
devera ser impressa a seguinte frase: “O REGISTRO DAS OPERACOES RELATIVAS A
PRESTACAO DE SERVICOS, CONSTANTE DESTE DOCUMENTO, SERA
CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e.”

v' Servigos com decisao judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario

Informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o numero do processo judicial que deferiu a
suspensao do crédito tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade

do crédito tributario estao sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.

v' Servigos isentos ou imunes ou nio incidentes

A isencédo depende de requerimento anual, na forma, prazo e condigbes regulamentares.
Desse modo, informe no campo “Discriminagdao dos Servigos” o nimero do processo
administrativo que concedeu a isengao sobre o servigo prestado. No caso de servigos

imunes, informe o0 numero do processo administrativo de reconhecimento de imunidade.
v Dedugoes legais

Informe, sempre que possivel, os documentos fiscais que comprovem as dedugbes

permitidas pela legislagdo municipal.
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v" Cancelamento de NFS-e

Sempre que possivel, caso seja emitida uma nova NFS-e substituindo uma cancelada, na

nova NFS-e devera constar a mencao a NFS-e cancelada.
v Tamanho do Campo “Discriminagao dos Servigos”

Este campo é impresso num retangulo com 95 caracteres (largura) e 24 linhas (altura), em
fonte “Courier New 8pt”. E permitido (ndo recomendavel), o uso de mais de 1000 caracteres.
Caso seja ultrapassado o limite de 24 linhas, o conteudo sera truncado durante a impressao
da Nota.

5.6.6. Campo Retencao de Tributos Federais

COFINS (RS) CELL (RS) INSS (RS} R (R3) PIS (RS) QUTROS (RS)

No caso de NFS-e emitida para Pessoa Juridica, sera possivel informar as retengdes federais:
COFINS, CSLL, INSS, IRPJ e PIS. Para informar qualquer outro tipo de retengao federal, utilize o

campo OUTROS. Utilize a virgula para separar os centavos.

5.6.7. Campos “Valor Total da Nota”, “Valor Total das Deducdées” e “ISS
Retido”

v' Campo “Valor Total da Nota”
Informe neste campo o valor total dos servigos. Utilize a virgula para separar os centavos.
Exemplo:
1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar os centavos)
1350.56 (preenchimento incorreto)
v Campo “Valor Total das Dedugées”

Informe neste campo o valor total das dedugdes legalmente permitidas pela legislagdo

municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagao dos Servigos” com a descrigao clara

das deducgbes, além de outras informacgdes que julgar conveniente.
Observacgoes sobre o campo “Valor Total das Dedugodes”

v' Deducgoées legais
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O campo “valor total das dedugbes” destina-se a registrar:
a) as dedugdes previstas na legislagdo municipal;
b) os descontos ou abatimentos concedidos independentemente de qualquer condig¢ao;

c) no caso dos hotéis e congéneres, os adiantamentos feitos aos hospedes, para pagamento
de compras, desde que comprovadas por documentagao idonea, bem como as importancias
referentes as vendas sujeitas ao ICMS ou aos servigos prestados por terceiros, desde que
repassadas integralmente aos vendedores ou prestadores, que deverdo emitir o respectivo

documento fiscal em nome do héspede;

d) no caso dos despachantes e congéneres, 0s impostos, taxas e pregos publicos, recolhidos

em nome do tomador de servigos, desde que devidamente comprovados.
Atencgao:

No campo “valor total da nota” devera ser informado o valor total dos servigos, inclusive com

as deducgdes tratadas anteriormente.

Nao é permitida a deducdo da base de calculo do ISS, na conformidade dos itens c e d
quando um terceiro, ao prestar servico para cliente de hotel, despachante ou congéneres,

emitir documento fiscal em nome dos respectivos estabelecimentos.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificagdo. Consulte a Legislagdo Tributaria do
Municipio para obter mais informagdes. O prestador de servigos devera manter arquivo dos

comprovantes das deducgdes legais.

1. Retenc¢oes de tributos federais

A base de calculo do ISS é o prego do servigo, assim considerado a receita bruta a ele
correspondente, sem quaisquer dedugdes, inclusive a titulo de despesas, reembolsaveis ou
nao, e dele faz parte integrante e indissociavel o montante do proprio imposto, cujo destaque
nos documentos fiscais € considerado mera indicagdo de controle. As Unicas dedugdes
permitidas sdo aquelas expressamente previstas na legislagdo, o que ndo ocorre com 0s
tributos federais (IRRF, Pis, Cofins, CSLL e INSS). As retencdes de tributos federais deverao
ser informadas nos campos do quadro “RETENCAO DE TRIBUTOS FEDERAIS” (COFINS,
CSLL, INSS, IRPJ e PIS) ..

2. ISS devido

O montante do Imposto é considerado parte integrante e indissociavel do prego do servico,
constituindo o respectivo destaque nos documentos fiscais mera indicagdo de controle. O

valor do ISS néo podera ser abatido da base de calculo.
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3. Campo “ISS Retido”
Informe se o ISS devido esta sujeito a retencao pelo tomador dos servigos.

Nao existe previsdo na legislagcdo municipal para que as pessoas fisicas sejam responsaveis
pela retencdo do ISS. Se o servigo for prestado para pessoas fisicas, 0 campo ISS Retido

=M

seraautomaticamente selecionado como “Nao”.
Observagodes sobre o ISS retido:
v' Guia da NFS-e com a opgao “ISS Retido” selecionada

Se o servigo for tributado neste Municipio e for selecionada a opg¢do “ISS Retido” na
emissdo da NFS-e para um tomador de servigos pessoa juridica estabelecido neste
Municipio, o ISS a ser retido sera incluido na Guia de NFS-e do tomador. Caso n&o haja

retengéo, o ISS sera incluido na guia de NFS-e do prestador de servigos.

5.6.8. Campo “Substituicao de Recibo Provisério de Servigos (RPS) por
NFS-e”

Caso esteja efetuando o preenchimento e consequentemente emitindo a NFS-e online por meio

do sistema da NFS-e, ndo preencha este campo.

Substituigdo de Recibo Provigdrio de Servigos (RPS) por NFS-e

Tipo do RPS N® do RPS Série do RPS Data de Emissdo do RPS

Normal [=] | | | | | |

No caso de eventual impedimento de emissao da NFS-e, o prestador devera entregar ao cliente

um Recibo Provisério de Servigos — RPS.

Alternativamente, o prestador podera emitir RPS a cada servigo prestado. Neste caso, podera

substituir a NFS-e mediante a transmissao em lote dos RPS emitidos.

Este campo permite que o prestador de servigos efetue a conversdo de cada RPS emitido em
NFS-e.

v Tipo do RPS: Escolha entre o tipo do RPS a ser convertido em NFS-e dentre as opcdes

“Normal”, “Misto” ou “Cupom”
v N°do RPS: informe o nimero do RPS a ser convertido em NFS-e;

v' Série do RPS: Informe a série do RPS a ser convertido em NFS-¢;
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Caso o estabelecimento possua mais de um equipamento emissor de RPS, a numeragao
devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos capazes de individualizar os

equipamentos.
v Data de Emissido do RPS: Informe a data de emissdo do RPS a ser convertido em NFS-e.

De acordo com a legislagéo, por ocasidao da prestagdo de cada servigo devera ser emitida
Nota Fiscal, Nota Fiscal-Fatura de Servigos, Cupom Fiscal ou outro documento exigido pela
Administracdo, cuja utilizagdo esteja prevista em regulamento ou autorizada por regime

especial.

Portanto, ndo ha que se falar em emissdo de NFS-e em data posterior a da ocorréncia do fato

gerador do ISS.

Mesmo no caso de conversdo de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em
data posterior, 0 sistema considera a data de emissao do RPS para fins de calculo do

Imposto.

O vencimento segue a legislagédo vigente do ISS. Portanto, a incidéncia do ISS (exercicio e

més de competéncia) sera considerada da seguinte maneira:

= Se a NFS-e estiver substituindo um RPS: a incidéncia serda o més/ano da emissdo do
RPS;

= Se a NFS-e nao estiver substituindo um RPS: a incidéncia sera o més/ano da emisséao

da NFS-e.
Atencgao!

Esta tela deve ser utilizada para conversoes individuais de RPS em NFS-e e ndo é recomendavel
quando o numero de conversdes for muito elevado. A conversao de RPS em NFS-e em lote

devera ser efetivada na tela de “Envio de RPS em Lote”.
v' Observagdes sobre o Recibo Provisoério de Servicos — RPS

O Recibo Provisério de Servigos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da

NFS-e no eventual impedimento da emisséo “on-line” da NFS-e.

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-
e (ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitird o RPS para cada transacédo e

providenciara sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O RPS ou a nota fiscal convencional deverdo ser substituidos por NFS-e até o 10° dia
subsequente ao de sua emisséo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequente ao
da prestacéo de servicos (o prazo inicia-se no dia seguinte ao da emissdo do RPS, ndo podendo

ser postergado caso venga em dia ndo-util).
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Para mais informacdes sobre o Recibo Provisério de Servigos - RPS, consulte a seg¢ao especifica

deste manual.

5.6.9. Finalizando a emissao da NFS-e

Verifique atentamente se todas as informagdes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente. Caso nao deseje visualizar a NFS-e emitida, selecione a opgao “Marque aqui para

NAO visualizar automaticamente a NFS-e apds a emissao”.

Mesmo nao visualizando a NFS-e logo apds a sua emissdo, sera possivel visualizar e imprimir a
NFS-e posteriormente. Para mais informagdes sobre como visualizar as NFS-e emitidas, consulte

a secgao especifica deste manual.

Caso deseje corrigir as informagées, efetue a corregédo das informacdes ou clique em “<<Voltar”.

COFING (RS CELL (RS) MES (RS A (RS FIS (RS OUTROS (RS)

aior Total da Mota (RS E Total das Deducdes (RS n Desc. Condicionado (RS E Dwso. Inoondicionado (R3) n
155 Rwtido Incentivo Cultural
Sim ) Mis E S 8 M 7]
Substituipio de Recibo Provisorio de Servigos (RP5) por NF 5« T
Tipo do RPE M g RPE Sene oo RPS Ciata de Emissdo do APS
Mg w

Margud Squi 2808 MAD wiuslZh SASMatCinecte B NFS-& Spcd b endddo

s WOLTAR AU PREVEN ERITI =

v" Observagoes importantes
Alteracao da NFS-e: Ver item 5.5.

Cancelamento da NFS-e: a NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema de
nota fiscal de servigo eletrbnica.
Apébs o pagamento do ISS referente & NFS-e ou decorridos 60 (sessenta) dias de sua emisséao, o

cancelamento devera ser previamente autorizado pela Secretaria de Fazenda.

v" Finalizando a emissao da NFS-e

Caso deseje finalizar a emissédo da NFS-e, clique em “Emitir>>".

\Revisado em 28/11/2017




~
Pagina 41 de 111

NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

5.6.10. Enviando a NFS-e por E-mail

O e-mail é um facilitador do sistema NFS-e. O tomador, inclusive, ndo é obrigado a informar o
e-mail. A NFS-e devera ser impressa por ocasido da prestagdo de servigcos em via Unica, em papel
"comum", de tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressao em geral. Sua impressao podera

ser dispensada na hipétese do tomador solicitar seu envio por “E-mail”.
Atencgao:

Recomendamos que os tomadores de servigo, independente de estarem estabelecidos ou nao
neste Municipio, solicitem a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e. Desta forma

poderao consultar todas as NFS-e que foram emitidas para seu CNPJ.
Observagoes Importantes
v' Campo “E-mail”

O tomador de servigos podera, mediante senha, acessar a opgao “Configuragdo do Perfil” no
sistema da NFS-e e cadastrar seus dados e habilitar a opgdo "Desejo receber e-mail

automaticamente a cada NFS-e recebida".

Se esta opgao estiver habilitada, a NFS-e emitida sera automaticamente enviado ao e-mail
cadastrado pelo tomador. Nesta situagéo, ndo sera possivel enviar a NFS-e a um email diverso

do cadastrado pelo tomador.

E-mail a ser impresso na NF5-e

E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e.

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.

@ Vocé podera enviar uma mensagem ao Tomador de Servigos através do e-mail ao lado. Isto permitira que ele
visualize esta NFS-e, e se desejar, a imprima.

/ Mensagem de envio da NFS-e automaticamente

Emait | / ao E-mail cadastrado pelo tomador de servigos
T
Mensagem: / em suas Configuragdes do Perfil.
ENVIAR E-MAIL
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v" Campo ‘Comentarios”

O prestador de servigos podera enviar um comentario explicativo sobre a NFS-e emitida, caso
desejar. Informagbes sobre data ou forma de pagamento, telefone ou enderego para contato,

entre outras, poderao ser preenchidas neste campo.

Vocé podera enviar uma mensagem ao Tomador de Servigos €5 do e-mail abaixo
Isto permitira que ele visualize esta NF5-e, € se desejar, a imprima.
E-mail:
Comentarios:
Mota Fiscal referénte ao buffet para festa de 1naugurau;ﬁc:-| -
EMVIAR E-MAIL

v NFS-e emitida sem a informagao do CPF ou CNPJ do tomador de servigos

Se a NFS-e foi emitida sem a informacado do CPF ou CNPJ do tomador de servigos, o envio do
email ao tomador ndo sera automatico. Da mesma forma, ndo havera envio do email se a NFS-

e tiver sido convertida por meio de RPS em lote.

Para imprimir a NFS-e recém emitida, clique no botao “Imprimir NFS-e”. Clique no botédo “Voltar”

para emitir uma nova NFS-e ou acessar outros recursos do sistema.
Observagoes Importantes

O prestador de servigos podera posteriormente consultar as NFS-e emitidas, imprimi-las e até

mesmo reenviar a NFS-e por E-mail. Para tanto, devera acessar o menu “Consulta de NFS-¢e”.

Se o E-mail pessoal do tomador de servigos possuir algum tipo de protegdo contra e-mails
indesejados (Anti-spam), 0 mesmo néo conseguira receber o e-mail a cada NFS-e recebida. Neste

caso, sugerimos que desabilite essa prote¢do, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

Revisado em 28/11/2017
4 J




0y 050>

“

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

5.6.11. Conhe¢a o modelo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do

modelo sdo meramente exemplificativos.
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e TIPS e

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS I:II!' :’U

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

20IG0A03uil 3L3LE0000 145

Murmera da Mala Craala & Hora ds Emissdo

Compelancia

Codgo de Varil L,di'e'f:-

Exigibilidac i
Exigivel am Rio das Ostras/RJ

Localicade da Frestagso

Rio das Ostras/RJ

CRECRP.

FAUniiz . ——

PRESTADOR DE SERVICOS

Ingcsican Murrcipal, I |recricso Ectadus . [INGNGNGNGE
MomeRazso Social: G

Enderago . NG —

UF:

T =“T‘T"‘1"“."" K

TESTE TESTE TESiTE TESTE

b
b

Wy
Ea;xg

R§ 10.00 RS 10,00

noefinico: 7311400 - Agéncias de pubicicads
Supitem: 10.07 = 1007 = Agencliamento de noliclas

MomeRaréo Socia NG
CPF/CHF NI ' -:i:-'H‘rE'? "JFW”
Ervdaresn B |
hunicipio |

1L L

LT L T 1 hs&mmmﬁkfmucﬁ SERVIGOS!! |
——— SEM EFEITO LEGAL - AMRIENTE DE HOMOLOGACAD ——-

'#ﬁ“imgﬁﬂ ]

A ORI O O A ORI T O S O OO O O A ORI OO O O A OO A O

Retengiode COFINS - Retengiio de CSLL Rclcncun de NS5 Retengsio IR Retengio de PIS  OQuiras Retengies
oa =S 10o,00

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 1.000,00

R: 10,00 R3 10,00

Valor Total das Dedugaes (R
0,00

Base de Cilculo [RE) Aliquota (%)
1.000,00 &,00%

Valor do 155 (RE) Creditn prf Abatimentn do IFTLU

£0,00 0,00

- Esta MFS-& fol emificka com respaldo na |

- Crafa de vancimerto do (55 desta WNFS-e 10/M0/2025

OUTRAS INFORMAGCOES
SR 1% de 16 de abnl de 2010 & no Decreto nf

Esta NFZ-2 nédo gers crédito pois o Temador ¢ Semvics ests lbealizade fors do municlpo e Rio das Osiras

134 e 03 de setermbro ae 2000
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v" Cabecgalho da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS I:II!"':IEI

,,."
. X SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
A ‘E 1’.« NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e
20250903ul] 3E32E00001 48
Murmerg da Mola Crala & Hora da Emissdo Cormpelancia Cocdgo de Vanh l.,di'e?.w
ExigizilidEc: . Localicade da Frestag *
Exigivel a:'l}o\das Ostras/RJ io das Ostras/RJ

NS

Numero da Nota: é sequencial para cada estabelecimento do prestador de servigos;

Data e Hora de Emissao: O sistema registra a Data e Hora em que a NFS-e foi emitida;

Codigo de Verificagao: Permite confirmar a autenticidade da NFS-e.

v Dados do prestador de Servigos

PRESTADOR DE SERVICOS
CFECHPY Inzcrican Murcipal, I recricso Sotadua . INTGTGG_E
FHomefRazan Saocial
Enderago

\ Municioio. IEEE—
N\ A\

L] O sistema permite que o prestador insira sua Logomarca na NF S-¢;

=  Somente Prestadores de Servigos regularmente cadastrados na prefeitura

podem emitir a NFS-e.

v Dados do tomador de servigos

A m EER‘I.'ICbE T T T T R M m m
NomeFaréo Social:  INNIEGINGGG
CRFACHF ¥
Erdaregn
hunicipio

v’ Caso o tomador de Servigos ja possua cadastro, o sistema preenche automaticamente todos os seus dados;

v O contribuinte também pode utilizar-se do recurso APELIDO para salvar os dados dos tomadores de servigos para quais ele emite

NFS-e frequentemente;
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v'  Discriminagao dos Servigos

I 1B HOMOLOGRCAD
=r.'=.1_'='F' A= BT TG
| Iy

|

= A Discriminagdo dos Servigos € um campo livre em que o prestador detalha os servigos
prestados.

= O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagéo dos Servigos” com a descrigéo clara e
detalhada dos servigos prestados, além de outras informagdes que julgar conveniente.

= Informagdes sobre retengdes de tributos federais, data de vencimento, canhoto ou qualquer

outra informacao relevante podem ser discriminadas neste campo.

Rnll:m;ﬁlulle COFINS Fh!ll!l'll.:l‘lrl e CSLI Fhellen(:ﬁll i INSS Rﬂlﬁﬂl;ﬁli IR RI‘.‘fI!IFI;ﬁII de PIS Ouiras nlelunl,:lﬁnes:
RZ 10.00 RS 10,01 RE 10,00 RE 10,00 R3 10,00 R 10,00

v Valor da Nota O valor do crédito ao Cliente - neste caso

uma Pessoa Fisica (10%) - esta indicado

O valor do ISS incidente sobre esta NFS-e N aqui

esta indicado aqui

noefinido: 7311400 - Agéncies de publicicada
Fupibem: 1007 = 1007 = AQenciamento i noliclés
VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 1.000,00
Walor Total das Dedugoes (R3] Base de Ciloulo [FE) Aligunta [%] Wanor da .":N Creditn r.'Jl"-.':lIirr"n'\n da IPTL
0,00 1.000,00 5,000, 50,00 0,00

v" Outras Informagoées

OUTRAS INFGRMﬁgﬁES
- Esta MFS-g foi emiticis com respaldo na LS m® 015 de 16 de abnl de 2010 & no Decreto n® 134 oe 03 de setembro de 2010
- Data de vencimerto do (55 desta NFS-e 101002025

Esta MEZ-2 nao gend Cradiin pols o [omador ce 3eragd estd lcalizado fora do municipn de Fmdas Osinas

= O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até |1a o crédito

ficara na situagao “Pendente”

= Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o numero, série e data de emissao do RPS serdo
informados neste campo

=  Se nao houver geragao de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servigos
isentos ou imunes, tomador localizado fora do Municipio, servigo tributado fora do Municipio, falta de
inscricdo municipal, etc) esta informagao aparecera neste campo

= O campo “Outras Informagdes” € de uso exclusivo da Administracao.
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Mensagens emitidas no campo “Outras Informagdes”
Mensagem Situacao

Esta NFS-e foi emitida com respaldo na Lei n°
XXXXIXXXX e no Decreto n® X. XXX/ XXXX

Esta mensagem é apresentada em todas as NFS-e
emitidas

O ISS desta NFS-e sera RETIDO pelo Tomador de
Servigco que devera recolher através da Guia de
NFS / NFS-e

A NFS-e foi emitida nas seguintes condig¢des:
- com a opgao “Servigo Tributado neste Municipio”;

- para tomador de servigos estabelecido neste
Municipio;

- a responsabilidade pelo recolhimento do ISS é do
tomador de servigos que recebeu a NFS-e.

O ISS desta NFS-e sera RETIDO pelo Tomador de
Servigo

A NFS-e foi emitida nas seguintes condi¢des:
- com a opgéao “Servigo tributado fora deste
Municipio”;

- com a opgao “ISS Retido”. A responsabilidade
pelo recolhimento do ISS é do tomador de servigos
que recebeu a NFS-e.

O ISS referente a esta NFS-e foi recolhido em
dd/mm/aaaa

Esta mensagem é apresentada quando o ISS
referente a esta NFS-e foi recolhido pelo prestador
de servigos por meio da guia emitida pelo sistema
da NFS-e.

Data de vencimento do ISS desta NFS-e:
dd/mm/aaaa

- Informa a data de vencimento do ISS referente a
esta NFS-e;

- Esta mensagem é apresentada somente para
NFS-e emitida com a opgao “Servico tributado
neste Municipio” onde a responsabilidade pelo
recolhimento é do prestador de servicgos.

O ISS desta NFS-e é devido FORA deste
Municipio.

A NFS-e foi emitida com a opgao “Servigo tributado
fora deste Municipio”.

Os servigos referentes a esta NFS-e séo
Isentos/Imunes do ISS.

A NFS-e foi emitida com a opgéo “Isento/Imune”.

Documento emitido por ME ou EPP optante pelo
SIMPLES NACIONAL.

A NFS-e foi emitida por prestador de servigo que
tiver configurado o “Regime de Tributagado” nas
“Configuragdes do Perfil do Contribuinte” como:

- Optante pelo Simples Nacional.

Esta NFS-e foi CANCELADA em dd/mm/aaaa

A NFS-e foi cancelada pelo prestador de servigos
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na data especificada.

Esta NFS-e nao gera crédito. ISS Suspenso por | A NFS-e foi emitida com a opgéo “Servigo
Decisao Judicial Suspenso / Decisado Judicial’. Nao havera geragao

de crédito.

O crédito gerado por esta NFS-e foi disponibilizado | O crédito somente sera gerado, tornando-se
em dd/mm/aaaa efetivo, apds o recolhimento do ISS.

O crédito gerado estara disponivel somente apds o | A NFS-e foi emitida com a opgéo “Servigo Tributado
recolhimento do ISS desta NFS-e neste Municipio”;

O crédito somente sera gerado, tornando-se
efetivo, apds o recolhimento do ISS.

O crédito gerado estara disponivel somente apds o | A NFS-e foi emitida por prestador de servigo que
recolhimento do Simples Nacional. tiver configurado o “Regime de Tributagado” nas
“Configuragdes do Perfil do Contribuinte” como
Simples Nacional;

O crédito somente sera gerado, tornando-se
efetivo, apds o recolhimento do ISS pelo Simples
Nacional.

O caédigo de servico referente a esta NFS-e nao A NFS-e foi emitida utilizando-se um cédigo de
gera crédito servigo isento do ISS.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois os dados do Os dados do tomador de servigos estao
Tomador de Servigo estdo incompletos incompletos. Por este motivo ndo havera geracao
do crédito.

Esta NFS-e n&o gera crédito pois o CPF/CNPJ do | CPF Invalido (por meio de conversdo de RPS em
Tomador de Servico foi preenchido incorretamente. |lote). Por este motivo ndo havera geragéo do

crédito.
Esta NFS-e nio gera crédito pois o Tomador de A NFS-e foi emitida para tomador de servigos que
Servigo esta localizado fora deste municipio. esta estabelecido fora deste Municipio. Por este

motivo ndo havera geracao do crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois o tomador ndo A NFS-e foi emitida para tomador de servigos com
possui inscricdo neste Municipio. enderecgo neste Municipio, porém o mesmo nao
possui inscrigao no Cadastro Mobiliario Tributario
do Municipio deste Municipio.

Esta NFS-e nio gera crédito. Demais casos de ndo geragéo de crédito

Esta NFS-e substitui o RPS N° XXXXXX, emitido Casos de conversao de RPS
em dd/mm/aaaa.

5.6.12. Visualizagao da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail

O tomador de servigos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e
recebida. O conteudo de um E-mail enviado ao tomador de servicos pode ser exemplificado a

seqguir:
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prestador de servigos:

Razdo Social: <RAZAO SOCIAL DO PRESTADOR DOS SERVICOS>
E-mail: <E-MAIL DC PRESTADOR DOS SERVICOS>
CCM : <I!-'SCRI§J-‘=C MUNICIPAL DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

CNPJ: <CNPJ DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

Para visualizi~la acesse 0 link a seguir:

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Esta mensagem refere-se & Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica No. <NUMERQ DA NFS-e> emitida pelo

http://spe.ricdasostras.rj.gov.br/nfse/nfe.aspx?cem=99999999&nf=1&cod=5L3JIQ90

Pagina 48 de 111\

NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Identificagdo do

prestador de servigos

Endereco (link) para

visualizar e imprimir a NFS-e

Rlternativamente, 2cesse o portal http://spe.riocdascostras.rj.gov.br verifigue 2 sutenticidade desta

NFS-e informando os dados a seguir:
CNPJ do Prestador = <CNPJ DO PRESTADOR DOS SERVICOS>
Ntmero da NFS-e = <NUMERO DA NFS-e>

Cédigo de Verificagdo = <CODIGO DE VERIFICACAO DA NFS-e>

<FRASE DE SEGURACA ESCOLHIDA PELO TOMADOR>

Prefeitura Municipal de Ric das Ostras

http://spe.riocdasostras.rj.gov.br

receber a NFS-e impressa

\Revisado em 28/11/2017

4.\ CNPJ do prestador, Nimero da

A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste e-mail foi:

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais de Servigos

Eletrdnicas (NFS-e). Em caso de dividas, entre em contato com nfse@riodasostras.rj.gov.br

5.6.13. Visualizacao e confirmacao de autenticidade pelo tomador que

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer momento,

acessar o site da prefeitura para verificar a autenticidade da NFS-e.

NFS-e e Cadigo de Verificagéo
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CT SAIR DO SISTEMA MAVEGACAD RAPmA, [T, [=]
CNPJ: o | Voo estl o= ConsuMas | Pagina Inicial ZAE2I014 1708
SPE »| Consultas

NFSe = HOTAS EMITIDAS HOTAS RECERIDAS CREDITOS

Inicio

ensagens ¢ Empress
Perfl da Espresa L Selecione 0 Confribuinie deseindo ] v Pam
Consutss ¥

Emasdo de FS-e Tao Facol Eeeco [ —
Declarncio de NFS Calendirio o Emissdo Buscar par

Guias de Recohimants Exportaglio de Notas ——— (=] & fewzota = & HFS-a s NFS Coavencionsl

Substhuicho de NFS-2 Werficacso de Auterticidade

Carta de Correcio de WF5-¢ Lisks de Fresindores [Disdos do Documents Fecsl

m“m CPFICHP) Homefazio Socal Himero da NF5-2:

Ajsds »

E CONSULTAR VISUALIZAR

Na opgao “Verifique Autenticidade” basta digitar o numero da NFS-e, o nimero da inscricdo no

CNPJ do emitente da NFS-e e o nimero do cddigo de verificagéo existente na NFS-e.

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo, inclusive,

ser impressa.

Cadigo de Verificagao
g PREFEITURA-worvremre=o=Tw
ge& SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZEN
J ! NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA -
A T

20250903ul1353

Murmera da Male Ciaala & Hora ds Emissao Compelancia

Ewgiolgads T, i Localsade da Prestacso
Exigivel am Rio das Ostras/RJ Rio das Ostras/RJ

Numero da NFS-e.

LT SAIR DO SISTEMA NAVEGAGAD RAPIDA Vs =]
CNPJ. SIS Vook esth em Consultas > Verificagdo de Autenticidade | Pagina Inicial 24022014 17:11
SPE » Verificagao de Autenticidade da NFS-e

NFSe BB Esta pagna possibiita verificar s sutenticidade da NFS.e emitida No caso da confimacio da de, a NFS-e serd exbida na tels, podendo ser impressa
hnico

erssgens oo Eroress

Perfi da Empresa » CPF/CNP) do Prestador de Servicos R T Y R

Emissio e NFS-e Talbo Fiscal Eletrdnico 3 NFS-e c NP TR Y

Declaragio de NFS Cakendiro de Emssio 1 Codgodamegem| |

Guiss de Recohimento Exportacio de Notas Veriticaclo Problemas com a magem?clique aqui

sommciosewse (SRS

Carta de Correcdo de NFS-e Usta de Prestadores VERIFICAR AUTENTICIDADE

ndicacio de indvess
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Para o tomador de servigos que ja tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de senha,

sugerimos que utilize a opgao “Consulta de NFS-e”.

5.7. Carta de Correcao

E permitida a utilizacdo de carta de correcdo, para regularizacdo de erro ocorrido na emissdo de NFS-e,

desde que o erro nao esteja relacionado com:

| - as variaveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, valor das dedugdes,
codigo da atividade, diferenga de prego, quantidade e valor da prestacédo de servigos;

Il - a corregao de dados cadastrais que implique qualquer alteragdo do prestador ou tomador de servigos;

Il — o numero da nota e a data de emisséo;

IV - a indicacdo de isengdo ou imunidade relativa ao ISS;

V - a indicagéo da existéncia de agdo judicial relativa ao ISS;

VI - a indicagao do local de competéncia do ISS;

VII - a indicagado da responsabilidade pelo recolhimento do ISS;

VIII - o nimero e a data de emisséo do Recibo Provisério de Servigos — RPS.

5.7.1. Emitindo uma Carta de Corregao

Selecione no menu Carta de Correcao de NFS-e:

CT SAIR DO SISTEMA RAVEGAGAD RAPDS [N =]
CNPJ e | Vock esth em Inicio | Phgina Iniciad 2022014 1718
_ Nota Fiscal de Servigo Eletrénica - NFS-e
INFORMACOE S INICLAIS
Inicko A partr desie moments, vool astl &m ambeenbs de acesss resdrlo, podendo emitir, cancels’ & consultar NF5-2, impimr @ cancelar 4% guias de
Menssgens da Empress recolhimento, exporiar a3 NFS- emilidas & recebidas, akbm de Scessar diversos oubios Servicas
Perfil da Empress k Abravés das Configurnedes de Perfil, vook poderd informar seus dados para contsdo, defini seu iogofipo, Informar ssus dados no kste de prestadores
Contulas » disponivel o Portal da NFS-g, autorizar o acesso de seu contador, além de configarar diversas opgies
Emigshio de NFG-2 Wsmwu&mmnmu.maMuhmam
Declaracio de NFS
Guiss g Amcohements
Subethuicio de NFS-2
Indicacio de Indvess
Errvies d& Argaive
Apedn L]

Preencha o numero da NFS-e para qual vocé deseja emitir a Carta de Corregédo e clique em EMITIR
CARTA:

\Revisado em 28/11/2017




( Péagina 51 de 111\

NOTA FISCAL DE SERVICOS

| O ELETRONICA (NFS-e)
Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica
NAVEGACAD RAPIDS,  [[EVem— [=]
CHP) e | ool eatd am mﬁmﬁuﬂ'“lﬂww R4 T3

Carta de Corregéo - NFS-e

& Carts 38 Correchn, da acards com 8 egaiacs vigenls, parmibe & regularizecio o8 8rs 6cormids na emasbo de NFS-», DESDE QUE O ERRD NAD ESTEJA
RELACIONADD COM:

s wardves que determinam o valer 30 imposto tal coma: base de chiculn, aligesta, valor das dadugies, oSdipt da alividsde, diferenca de preco,
quantidade & valor da preataclo de sanvicos;

& comecho de dedos cedasbrais que implque qualguer aberaclio do prestador ou Tomader de servicos;

O nismero da nota ¢ o dats de emissio;

A indicacio de Bencio ou imunidade relativa ao 55,

A ndicacio da existincia de aclo udicial relativa s 55;

-

ESscZm=

Dectarnglo de NFS & indicagho S local de competings do 155,
Guias de Becohimentn A indicacio da responsabiidade peio
e 0 nismern & & data de emissdo do Recil .
Substhacio de NFS-¢ Preencha o Numero da NFS-e
& Carta de Cormeciio permite o regularizacio of e clique em Emitir Carta b Gnico & SEMpre aonmp 8 NF5-¢ comelat
ezl de Imbves
ol Identificagdo da WF 5.2
e (3
Encarmar
55 -
IFTU -

O sistema mostrara a NFS-e para conferéncia. Clique em Emitir Carta Correcgao:
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)~ /= N >
— =3 > ey )
Emiir Carta [ |
Imprirmir Gerar POF Gerar XML de Correqéo Voltar

ye—— "

Il. A correcdo de dados cadastrais que impligue qualguer alteracdo do prestador ou tomador de servigos;
ll. O nimero da nota e a data de emissdo;
. Aindicacio de isencio ou imunidade relativa ao ISS;
V. Aindicacio da existéncia de acdo judicial relativa ao 1SS;
V1. Aindicacdo do local de competéncia do I1SS;
VI. A indicacéio da responsabilidade pelo recolhimento do IS5;
VIl. O nimero e a data de emissdo do Recibo Provisdrio de Servigos — RPS.

A Carta de Correcio permite a regularizacio de erro ocorrido na emissdo da NFS-e, possui ndmero (nico e sempre acompanhard a NFS-& correlata.

Digite no quadro abaixo, as corregies necessdrias 4 Discriminagdo dos Servigos.

Preencha no quadro as alteragbes

necessarias e clique em ANEXAR

ANEXAR

Preencha as alteragdes necessarias, clique em Anexar e confirme:

O sistema mostrara a NFS-e com o link para a Carta de Correcdo anexada.

X =
= L / D
frref Carta
Impritmir Gerar FDF Gerar XML Corregéo Vi
: ’ . £-4 - —1 Clique para visualizar a
E=1] ¥ .
Carta de Comegdo N° 1 emitida em 14/04/2015 Carta de Corregéo.
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Gerenciamento de usuarios

Cada pessoa juridica tera apenas uma unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a
mesma raiz de CNPJ. Para emissdao da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os

estabelecimentosativos que estejam inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.

No caso de ser necessario emitir a NFS-e por vérios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é necessario
compartilhar a SENHA-WEB entre cada estabelecimento. Sugerimos que seja efetuado o cadastramento de
usuarios, de modo que possam acessar o sistema da NFS-e individualmente. O sistema da NFS-e permite a
delegacédo de acesso a varios usuarios. Desse modo cada usuario da empresa podera acessar o sistema da NFS-

e individualmente por meio de senha prépria.

6.1. Cadastrando usuarios

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os usuarios de sua
empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita o compartilhamento da senha

de sua empresa, aumentando a sua seguranga.

Para que um usuario possa ser autorizado a acessar os dados da sua empresa no sistema da NFS-e, é

necessario que a pessoa fisica ja possua sua propria senha de acesso (SENHA-WEB ) e perfil definido.

Para criar seu perfil, basta que o préprio usuario acesse o Sistema da NFS-e, informe o seu CPF, sua SENHA-

WEB e cadastre seus dados (nome, enderecgo, email, etc).

A pessoa juridica devera acessar o médulo de “Gerenciamento de Usuarios” e cadastrar para cada Cadastro

Municipal de Contribuintes do Municipio o n°® do CPF das pessoas autorizadas (*) .

Gerenciamento de Usuarios

Através deste formuldrio vocé podera consultar, excluir ou cadastrar os usudrios de sua empresa, definindo as restriciies de acessos de cada um deles.

Inicio Com isto, vocé evita o compartihamento da senha, sumentando a seguranca.
Mensagens da Empresa Para que um usudrio cadastrado tenha acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servigo Eletrdnicas (NFS-€) & necessario que ele crie sua propria Senha
Perfil da Empresa b Configurages ‘sta senha & a mesma que ele utiizara para consultar as NFS-e emitidas para ele (pessoa fisica), pelos prestadores
Consultas » Alteracio de E-mail
Emissdo de NF5-e Alteracio de Senha
Guias de Recolhimento CPF do Usudrio
Substituigio de NFS-e | | AVANGAR >> CONSULTAR USUARIOS
Carta de Correcdo de NFS-e / \
Digite o CPF e clique em Avancar Clique aqui para consultar os usuarios e os
para incluir um novo usuario estabelecimentos a ele vinculados.
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Os acessos que podem ser atualmente permitidos, no todo ou em parte pelo detentor da SENHA-WEB da pessoa
juridica sao:

= Consultas

= Exportacdo de NFS-e

= Alteracao de Perfil

= Emissao de NFS-e

= Converséo de RPS On-Line

= Cancelamento de NFS-e

» Envio de RPS via Lote

» Emissao de Guia

= Cancelamento de Guia

= Distribuicdo de Créditos

O detentor da SENHA-WEB devera selecionar, para cada um dos estabelecimentos da pessoa juridica, os

acessos permitidos para cada usuario.

Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usuario

(e

Acessos Permitidos

Margue a seguir 0s acessos permitidos para o usuario:

= [ — = I .5
-] Consultas

[ Exportacio de NFS-e

[ Atteracio de Perfil

-[J/|Emissdo de NF5-g

[/ Conversdo de RPS On-Line

.[#] Cancelamento de NFS-e Selecione, no todo ou em parte, os acessos a
[ Envio de APS via Lote serem disponibilizados ao usuario

-] Emissdo de Guia

-[Jf] Cancelamento de Guia

-] Indicagio de Imoveis

[/ Carta de Correcéio de NF5-e

-.[f| Emisso de Declaragio de NFS (Convencional)

-] Cancelamento de Declaracéo de NFS (Convencional)
Leitura de Mensagens

Exclusdo de Mensagens

Envio de Mensagens

] -— = S

(*) As pessoas autorizadas necessitam configurar o perfil no sistema da NFS-e, previamente, mediante senha.
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Observagoes Importantes
v" Os acessos podem ser alterados ou revogados a qualquer tempo;

v Todos os atos praticados pelo usuario no sistema da NFS-e sdo registrados. A pessoa juridica sera

responsavel por todos os atos praticados por meio do acesso delegado ao usuario para acesso ao

sistema da NFS-e.

6.2. Alterando acessos ou excluindo usuarios

Consulte inicialmente a relagdo de usuarios cadastrados, clicando em “Consultar Usuarios”. O sistema da NFS-e

permite identificar usuarios por estabelecimento do contribuinte e também por tipo de funcionalidade do sistema

da NFS-e que o usuario tem acesso.

Clique aqui para alterar os acessos do

Gerenciamento de Usuarios
‘ usuario ou exclui-lo do sistema

Filtros Pesquisa

Contribuinte Funcionalidade

[=]

Nome do Usuario

CPF do Usudrio

L Usuario ndo possui Senha Web

AUTORIZAR NOVO USUARIO

Clique no CPF do usuario para alterar os acessos ou excluir usuarios. Os acessos disponibilizados a este usuario
serao apresentados. Para alterar os acessos deste usuario, clique em “Alterar”. Para excluir o usuario, ndo mais

permitindo seu acesso ao sistema da NFS-e em nome da Pessoa Juridica, clique em “Excluir”.
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6.3.

Indicacéo de

Ajuda

—

Acessos Permitidos

Verifique 0s acessos do usudrio informados a seguir:

Minhas Mensagens
Meu Perfil
Consulta de NF5-e

o b5 oS

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usuario

- O—

--Consultas

-Exportacdo de NFS-e

. Alteracdo de Perfil

..Emissdo de NFS-e

..Conversdo de RPS On-Line

--Cancelamento de NF5-e

--Envio de RPS via Lote

.-Emissdo de Guia

-Cancelamento de Guia

- Indicacdo de Imoveis

..Carta de Correcéo de NFS-e

--Emisedo de Declaracio de NFS (Convencional)
..Cancelamento de Declaracdo de NFS (Convencional)
-.Leitura de Mensagens

..Excluséo de Mensagens

..Envio de Mensagens

Acesso ao sistema da NFS-e utilizando a senha do usuario

em “Minha Empresa”.

Acessar Prefeitura
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Clique aqui para alterar os acessos Clique aqui para excluir o usuario

do usuario

do sistema da NFS-e

VOLTAR

Ao acessar o sistema da NFS-e em nome da empresa, por meio de sua senha individual, o usuario devera clicar

Notas Fiscais Eletronicas (NFS-e)

Através desta pagina, vocé poderd consultar todas as NFS-e emitidas para vocé, no periodo que vocé desejar. Além disto, também & possivel acompanhar os
créditos gerados por cada uma destas NFS-e.

Cligue em Minha Empresa.

jan/Z014 [= ][] mar2074

Imaveis

Alteracio de E-mail
Alteracio de Senha
Verificacdo de Autenticidade
Lista de Prestadores

Mostrar Notas Canceladas
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O acesso ao sistema da NFS-e, sob a dtica da pessoa juridica que lhe conferiu acesso estara entdo
disponibilizado, no todo ou em parte.

Nota Fiscal de Servigo Eletronica - NFS-e

IHFORMA’(;E}ES INICIAIS

A partir deste momento, vocé esta em ambiente de acesso restrito, podendo emitir, cancelar e consultar NFS-g, imprimir € cancelar as guias de
recolhimento, exportar as NFS-e emitidas e recebidas, além de acessar diversos outros servicos.

Através das Configuragées de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores
disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opcies.

Para acessar os diversos servicos disponiveis, utilize o menu a sua esquerda.

Este usuario podera ainda acessar a NFS-e como tomador de servigos, consultando as NFS-e recebidas e seus

respectivos créditos. Para tanto, podera acessar sua conta, clicando em “Minha Conta”.
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7. Consulta das NFS-e Emitidas e Recebidas

Para consultar as NFS-e emitidas ou recebidas, clique no menu “Consulta” e selecione a opgéo “Notas Fiscais” .

Consultas
NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS
Menzagens da Empresa Prestador de Servigos
FEE LR 4 Selecione o contribuinte desejado... |Z| Ver Perfil
Consultas »
Emissdo de NFS-e Taldo Fiscal Eletrinico _ Consulta por Nimero
Declaracio de NFS Calendario de Emisséo Buscar por
i i Exportacdo de Notas 5 _ _ _
Guias de Recolhimento portacé fevi2014 [=] 8| fevizo14 [=] @ NFS-e (7 RPS (%) NFS Convencional
Substituicio de NFS-e Verificacdo de Autenticidade
Carta de Comrecgio de NFS-e Lista de Prestadores Dados do Documento Fiscal
Indicagéo de Imbveis CPFICNP) Nome/Razdo Social Mimero da NFS-g:
Envio de Arguivo | | | |
Ajuda 3
CONSULTAR VISUALIZAR
Encerrar

A tela de consulta esta dividida em trés abas: Consulta de Notas Emitidas, Consulta de Notas Recebidas e

Consulta de Créditos.

7.1. Consulta de Notas Emitidas

Utilize a Consulta por Periodo para pesquisar por data de emissdao de NFS-e, RPS ou de Competéncia da

NFS-e. Utilize a Consulta por Numero para visualizar uma NFS-e digitando seu niumero ou da RPS que a gerou.

Selecione a inscricdo do estabelecimento no qual

Consultas ) » )
deseja consultar as NFS-e emitidas ou recebidas.

HNOTAS EMITIDAS TrorTT e
Prestador de Servigos

Mensagens da Empresa
FELRDELIED » Selecione o contribuinte desejado... El Ver Perfil
Consultas 2
Emisséo de NF5-e Consulta por Periodo Consulta por Himero
Declaracio de NFS Periodo Buscar por
Guias de Recolhimento Emissdo [=] | fevi014 [=] & fevrz04 (=] @ NFS-e (O RPS (0) NFS Convencional
Substituicio de NFS-e
Carta de Correco de NFS-e Dados do Tomador de Servicos Dados do Documento Fiscal
Indicacsio de Iméveis CPFICNP) Mome/Razdo Social Mimero da NFS-e:
Envio de Arquivo | | | |
Ajuda »
CONSULTAR VISUALIZAR
Encerrar
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7.2. Consulta de Notas Recebidas

Na Consulta de Notas Recebidas, além de pesquisar o perido pela data de emissao da NFS-e, data de emisséo
de RPS ou pela data de competéncia da NFS-e, também é possivel pesquisar pela data de emissao de NFS

Convencionais que foram declaradas no sistema.

Para fazer a consulta por nimero de NFS-e, RPS ou NFS Convencional, além de preencher o nimero sera

necessario também preencher a série da mesma.

Consultas
HOTAS EMITIDAS HOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos
| Selecione o contribuinte desejado. .. E” Ver Perfil
Consulta por Periodo Consulta por Nimero

Periodo Buscar por

Emisséo [w] | fev2014 [v] & fevi2014 [+] @ NFSe () RPS () NFS Convencional
Dados do Prestador de Servigos Dados do Documento Fiscal
CPFICNP) do Prestador
CPFICNPI do Prestador Nome/Razio Social do Prestador | |

| | | Mimero da NFS-g

CONSULTAR VISUALIZAR
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7.3. Resultado das Consultas de Notas Emitidas e Notas Recebidas

Consulta de Notas Fiscais Emitidas «# VOLTAR PARA A CONSULTA
Prestador de Servi Exportar Notas.
= [=] || Excel(csv)ver3o [»][C|Compactarg-zip || =
TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NFS-e: 39 o 39
Valor dos Servigos: RS 79.730,00 RS 0,00 RS 79.730,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 7,52 RS 0,00 R 752
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 2.232,44 RS 0,00 RS 2.232 44
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Emissdo RPS Tomador de Servigos W'I't;rtada C:Z:;:::o REI::D? Status p;::;?
00000506 170212014 . .
(NFS-g) 10-20:15 e —— RS 3.900,00 RS 0,00 RS 109,20 R§0,00 N&o CANCELAR Nao
00000505 170212014 F=—w = —e——— 5 .
(NFS-g) 10:10:14 == - RS 2.130,00 R$0,00 R559,64 R§0,00 N&o CANCELAR Nao
-
o ﬂm. . 14 == RS 4.700,00 RS 0,00 RS 131,60 RS 0,000 NEo |CANCELAR Mao
(NFS-g) 10:08:19 -
00000503 13022014 - o -
M
(NFS-g) 18:54:45 RS 100,00 RS 0,00 RS 2,80 RS 0,000 N&o CAMCELAR Nao
00000502 11/02/2014 ! = = = =
(NFS-2) 10:05:21 - - RS 60,00 RS 0,00 RS 1,68 RS 0,50 Nio |CANCELAR Mo
00000501 oan22014 - = =
M= e T
(NFS-2) 11-07-30 RS 80,00 RS 0,00 RS 224 R$ 0,000 NS0 |CANCELAR Mo
00000500 28012014 — = = =
(NFS-2) 11-37-45 e — RS 250,00 RS 0,00 RS 7,00 RS 0,000 Nio |CANCELAR Mo
00000459 250112014 e = = -
(NFS-2) 19:54:03 e — - RS 80,00 RS 0,00 RS 224 RS 0,67 N0 |CANCELAR Mo
00000458 240112014 P —— = =
(NFS-2) 07-10:11 P RS 80,00 RS 0,00 RS 224 RS 0,67 MNio |CANCELAR Mo

A tela de Resultado das Consultas é dividida em trés areas: Filtros, Resumo e Resultado. Clique no titulo de

cada area para expandi-la ou minimiza-la.

7.3.1. Filtros

Selecione os filtros desejados para refinar sua consulta e clique em Filtrar para ver os resultados:

Periodo RPS Status da Nota Retencio de IS5 Situacio do 1SS

Emissdo NFs-[=| [01022014 | 5 [25m22014 | — =l [— =l [— =l [— =]
Regime de Tributacdo Tributacdo de Servicos CPFICNPJ do Tomador Nome/Razio Social do Tomador

- =l [— E2 | | | FILTRAR
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7.3.2. Resumo

O resumo apresenta as quantidades e valores totais das notas retornadas pela consulta com os filtros

especificados.

TOTAL 158 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NF5-e: & o [
Valor dos Servigos: RS 10.970,00 RS 0,00 RS 10.970,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,50 RS 0,00 RS 0,50
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 307,16 RS 0,00 RS 307,16
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Qutros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

7.3.3. Resultado

Clique nos titulos das colunas

O resultado lista todas as Notas que atendem aos filtros da consulta. para ordena-las.

Emissdo RPS e Tomador de Servigos Ratosds poai eloe JaloE 5

1SS
Nota Desc. ISS Crédito Retido? RELE Pago?

RPS
00000 [P — = —— 1 e —
£ 17’92,2.014 L RS 4.700,00 RS 0,00 RS 131,60 R$S0,00 Ndo CANCELAR Néo
(NFS-e) 10:08:19 =
00000506 171022014 g — === S = =
(NFS-¢) 10-20-15 O —— RS 3.900,00 R$ 0,00 RS 109,20 R$0,000 N&o CANCELAR Nao
00000505  17/02/2014 | e S & “
(NFS-¢) 10:10:14 P ——— RS 2.130,00 R$0,00 RSS59,64 R$0,00 Ndo CANCELAR Nao
00000503 13/02/2014 . = =
—
(NFS-e) 185445 RS 10000  RS000 RS280 RS000 Nio CANCELAR  Néo
00000501 09/02/2014 ~ o -
S )
(NFS-e) 11-07-30 RS 80,00 RS 0,00 RS 224 R$0,000 Ndo CANCELAR Nado
ol T . = RS 60,00 R$S000 RS168 R$S0,50 N&o CANCELAR  Nao

(NFS-e) 10:05:21 —

Clique nos numeros das notas para

imprimi-las ou cancela-las.

7.3.3.1. Exportacao das NFS-e emitidas ou recebidas em arquivo

O sistema da NFS-e permite a exportagdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Dessa forma o
prestador ou tomador dos servigos podera utilizar estes dados para controle em seu sistema proprio de

gerenciamento.

Para exportar as NFS-e, selecione o formato do arquivo e clique em “Exportar”.

Prestador de Servicos Exportar Motas

-_——— o] [Eooicsv)verso [o]rIcomactar 320 g !
THT Ver 3.0

TXT (Tabulado) Ver 3.0

Perindo RPS Status da Nota | TXT Ver 2.0 5 Situacdo do 155
_— . TXT (Tabulado) Ver
Emissio NFs-{= | [01022014 | 5 [250022014 | — =l |- Excel (CSV) Ver 2.0 [l [— [«]
Regime de Tributacio Tributacdo de Servicos CPF/CNP) do Tomador Nome/Razdo Soci XML Nacional . . i
= = | | | PDF Selecione o tipo de arquivo a

ser gerado.
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7.4. Consulta de Créditos

Através da aba Consulta de Créditos é possivel consultar os créditos gerados ou recebidos, disponiveis ou

pendentes de um determinado periodo.

Consultas
NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS
Cotribuinte
| -' == i E” Ver Perfil
Consulta de Creditos
Periodo e .
. Credito Disponivel
fewi2014 EI a | fevi2014 EI Crédito Pendente

CREDITOS GERADOS CREDITOS RECEBIDOS

v Créditos Recebidos com ISS Recolhido

Os créditos recebidos ja disponiveis para utilizagdo (referentes a NFS-e cujo ISS ja foi
recolhido pelo prestador de servigos), aparecerdo na coluna “Status” com a situagéo

“Disponivel”.
v Créditos Recebidos com ISS Pendente

Os créditos recebidos, mas ainda indisponiveis para utilizagédo (referentes a NFS-e cujo ISS
nao foi recolhido pelo prestador de servigos), aparecerdo na coluna “Status” com a situagéo

“Pendente”.
v' Créditos Cancelados (por cancelamento da NFS-e)

Os créditos cancelados (referentes a NFS-e canceladas) aparecerdo na coluna “Status” com
a situacdo “CANCELADO”.

v Observagoes Importantes

= 0 crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo para utilizagdo, apés o recolhimento do
ISS pelo prestador de servigos.

= os créditos serdo acumulados e totalizados em 30/09 de cada ano.

= entre os dias 1° e 31/10 os tomadores de servigos indicardo no sistema os imdveis que
receberdo os créditos.

= o0s créditos recebidos poderdo ser consultados por qualquer pessoa juridica. Para tanto,

deverdo acessar o sistema da NFS-e utilizando a SENHA WEB.

v"  Hipéteses de nado geragao do crédito
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Nao havera geracao de crédito para as NFS-e emitidas nas seguintes situagées:

= com a opgao “Isento / Imune / Nao Incidéncia”;

» com a opc¢ao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opc¢ao “Suspenso / Decisdo Judicial”;

» emitidas para pessoas juridicas estabelecidas fora deste Municipio;

» emitidas para pessoas fisicas estabelecidas fora deste Municipio;

= emitidas para os 6rgados da administragcdo publica direta da Unido, dos Estados e deste
Municipio, bem como suas autarquias, fundag¢des, empresas publicas, sociedades de
economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Uniao,
pelos Estados ou pelo Municipio, exceto as instituicdes financeiras e assemelhadas;

= CPF do tomador for invalido ou ndo informado.

= quando o prestador de servico for pessoa juridica estabelecida na Zona Especial de

Negdcios.

7.5. Consulta das NFS-e recebidas por tomadores de servigos localizados
em outros Municipios

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e para

consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para o acesso ao sistema sera obrigatdria a solicitacdo da SENHA WEB. Cada pessoa juridica tera apenas uma
unica SENHA WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso
de estabelecimentos localizados fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item
3, deverd ser utilizado o CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA WEB cadastrada. Ou seja, o

acesso ao sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.

Para consultar as NFS-e recebidas, selecione o periodo desejado e clique em “Consultar NFS-e”.
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Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

[ ————————— [=]]  verperi

Consulta por Periodo Consulta por NHimero

Periodo Buscar por
Emissio [=] | mari2014 [=]/a mar2014 = @ NFSe (O RPS () NFS Convencional
Dados do Prestador de Servigos Dados do Documento Fiscal

CPF/CNPI do Prestador
CPFICNPJ do Prestador Nome/Raz#o Social do Prestador | |

N | Nimero da NFS-e

CONSULTAR VISUALIZAR

As NFS-e recebidas serdo disponibilizadas, permitindo inclusive a exportagdo em arquivo dos dados das NFS-e

recebidas.
Consulta de Notas Fiscais Recebidas < VOLTAR PARA A CONSULTA
Tomador de Servicos Exportar Notas
-_—— [=] Excel (CSV) Ver 3.0 [ ][] Compactar g-zip |[] =Y

TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade Notas: 1 L] 1
Valor dos Servigos: RS 741,00 RS 0,00 RS 741,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Pr neste Municipi RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Emizsdo RPS Prestador de Servigos Valor daNota Ded./Desc. Valorl$S Valor Crédito o Status 1S5 Pago?

Retido?
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8. Cancelamento e Substituicao de NFS-e

8.1. Cancelamento de NFS-e

Para cancelar uma NFS-e emitida, clique no menu “Consulta” e selecione a opgao “Notas Fiscais”, faga o seu filtro
e clique no BOTAO NFS-e EMITIDAS.

As NFS-e emitidas serao apresentadas. Selecione a NFS-e e clique em “Cancelar’ na Coluna “Status”.

Valor 155
Crédito Retido?

Emissdo

00000508 08/03/2014

(NFS-&) 09:42:20 RS 200,00 RS0,00 RS520 RS 0,00 Néo |CANCELAR Nio

00000507 O7/03/2014
(NF5-g) 06:53:24 —_—

RS 60,00 R50,000 RS156 RS 046 Nio CANCELAR N&o

Clique aqui para cancelar uma NFS-e.

Observacio Importante:
v" Impedimento de cancelamento de NFS-e pelo ndo pagamento dos servigos prestados

O fato gerador do ISS é a prestacdo do servico. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para um servigo
efetivamente prestado, o ISS sera devido e ndo sera possivel seu cancelamento simplesmente pelo

motivo do servigo ndo ter sido pago pelo tomador.

8.1.1. Cancelamento de NFS-e antes do pagamento do Imposto

A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, automaticamente por meio do sistema, antes do

pagamento do Imposto e antes de 60 (sessenta) dias de sua emissao.

Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia
para que seja possivel o cancelamento da NFS-e. Se a NFS-e ja estiver sido incluida em uma guia de
recolhimento, o Status da NFS-e aparecera como “Normal”. Efetue o cancelamento da referida guia para

que seja possivel efetuar o cancelamento da NFS-e.

Atengao: Caso a NFS-e tenha sido emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de

servicos (opgao “ISS Retido”), o proprio tomador devera efetuar o cancelamento da guia.
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00000508 08/03/2014
(NF5-g) 09:42:20

00000507 07032014
(NF5-g) 06:53:24

cancelamento.
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8.1.2. Cancelamento de NFS-e apés o pagamento do Imposto

Apos o pagamento do ISS, o cancelamento da NFS-e somente sera efetivado apés a aprovacgao da
Geréncia de Fiscalizagao Tributaria.

Na tela de consulta de NFS-e emitidas, proceda normalmente, clicando no link CANCELAR da NFS-e:

. Valor da
Tomador de Servigos Nota
= ———
—_—— RS 200,00
—_———
RS 60,00
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Ded./ Valor Valor 155 Status
Desc. 155 Crédito Retido?

155
Pago?

RS 0,000 RS520 RS 0,000 N&o |CANCELAR Nio

RS0,00 RS156 RED46 Nio | CANCELAR 07/03/2014

Cancelamento de NFS-e cujo

ISS ja tenha sido recolhido.

O sistema apresentara a NFS-e para conferéncia. Clique em CANCELAR NFS-e para prosseguir:

ATENCAO® O cancelamento de uma Nota Fiscal & RREVERSIVEL!

= I?ﬂ =) m’e/_x_ Clique em Cancelar NFS-e.
Imprimir Gerar POF | Gerar XML Cancelar Fechar
NFS-e

Preencha a solicitagdo de cancelamento com o motivo do cancelamento e clique em SOLICITAR. Esta

solicitagdo sera analisada pela Secretaria Municipal de Fazenda que podera autorizar ou ndo o
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Solicitagcao de Cancelamento de NFS-e

(NFS-e no. 00000506)
ATENCAO= )
b 0 cancelamento de uma Nota Fiscal & IRREVERSMEL!
MOTIVO DO CANCELAMENTO

ATENCAOM

Esta operacBo CANCELAR NFS-e s6 devera ser utiizada quando NAD IMPLICAR A EMISSAO DE
NOVA NFS-e SUBSTITUTA. Caso contrario, favor acessar o menu Substituicio de NFS-e.

A seguir, especifiqgue o motive do cancelamento da NFS-e selecionada:

CANCELAR NF 5-E VOLTAR

Um e-mail sera enviado com a confirmagao do cancelamento apds a analise da Secretaria Municipal de

Fazenda.

Caso o cancelamento NAO seja autorizado, um email sera enviado com o motivo da ndo autorizagdo e

sera possivel solicitar o cancelamento novamente mediante nova justificativa.

Caso o cancelamento seja aprovado pela Secretaria Municipal de Fazenda, o valor do ISS pago ficara
disponivel em forma de crédito para ser abatido no pagamento de qualquer guia de NFS-e cuja

competéncia seja igual ou superior a competéncia da NFS-e cancelada.
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8.2. Substituigdo de NFS-e

A substituicido de uma NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e existente e na emissdo de uma nova NFS-

€ para substitui-la.

Clique no menu Substituicdo de NFS-e, selecione o Prestador de Servigo caso possua mais de uma inscrigéo,

preencha o Nimero da NFS-e original a ser substituida e clique em Avangar:

SPE Substituicio de NFS-e

NFSe
A substituicio de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incorretamente e na emiss3o0 de uma nova NFS-e para substitui-la. Cago o 1SS da
Inicio NFS-e substituida ja tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamento automatico j& tenha sido ultrapassado, serd necesséria a aprovacio do fiscal para

T TS que nota substituida seja de fato cancelada.

Perfil da Empresa 4 Prestador de Servigos
Consultas 4 | o — — E”
Emizzdo de NFS-e — —

Declaracio de NFS NFS-e Original a ser substituida
Guss e e E—

Substituigio de NF5-e
Carta de Correcdo de NFS-2 AVANCAR
Indicacdo de Imaveis
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O sistema exibira os dados da NFS-e a ser substituida. Confira atentamente todos os itens e clique em avancar:

Substitui¢ao de NF5-e

A substituicio de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-2 emilida incorretamente & na emissdo de uma nova NFS-e para substituia. Caso o ISS
da NF5-e substituida ja tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamenio automatico ja lenha sido ulirapassado, sera necessara a aprovagdo por um
fiscal para que a nola substiluida seja de falo cancelada

Informagoes da NF S-¢
Himero da Heda Dala & Hora da Emissdo Codigo de Verficagao
0000 1410672023 14:07:10

Tomador de Servigos

CPFICHPJ Home/Razio Social

E-mail L T

Buniciplo UF Insc. Municipal Inse. Estadual Telefons
ltagua RJ

Atividade

Codigo da Atvidade (CHAE/CBO)
6432500 - Bancos de investimento
Codigo do ltem dé Sendico Aliquota (%)

15.01 - Adminisiracao de fundos quaisquer, de consdrcio, de cartao de crédito ou débito e congéneres, de careira de clientes 5.00%
de cheques pré-dalados & congéneres

Valor Senicos (RS) Deducdes (RS) Desconlo Cond.(RS) Desconlo Incond (R3) Base de Caleuls (RS) Valor do 1SS (RS)
10.000,00 0,00 0,00 0,00 10.0:00,00 500,00
Regime Regime Especial Exigibiidade do IS5 Slalus
Tribulagde Nommal Henhum Exagivel Normal
IS5 Retdo Incentioo Cultural Data Competéncia Localidade da Tribulagdo
Sim Hao 14/06/2023 Haguai/RJ

Localidade da Preslagag

HaguaiR.J

Dados do APS

Tipo Himero Série Emissdo

Dados de Guia

Nota nao foi incluida em guia

Juslificativa

VOLTAR AVANCAR
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O sistema mostrara as telas de emissao de NFS-e. Prossiga normalmente com a emissdo da nova NFS-e

conforme explicado no item Emissao de NFS-e desde manual.

Apés criar a nova NFS-e, o sistema ira cancelar automaticamente a NFS-e que foi substituida e a nova NFS-e

serd mostrada com um link para visualizagdo da NFS-e que foi substituida.

==
A= m‘l*
— | PDF | i

[mEritmir “er MFS-g
[a] Gerar PDF Gerar Xhl substituida “oltar
\

= | \ | @
\

1&5} PREF_EEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS Oé:l'l Clique no link para visualizar a
g ;'_ %, SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA NFS-e. Verifique se a NFS-e

NOTA ﬁi‘s_cAL DE SERVICOS ELETRONICA -NFY  substituida foi cancelada

e sk ss

automaticamente ou se H

aguarda autorizagao do fiscal.

Atencao:

v' A substituigdo segue a mesma regra do cancelamento, ou seja, caso o ISS ja tenha sido recolhido, o
cancelamento da NFS-e substituida fica condicionado a aprovagao da Fiscalizagdo. Neste caso, a nova

NFS-e sera emitida e NFS-e antiga ficara aguardando aprovacéo do fiscal para ser cancelada.

v' Caso o cancelamento seja autorizado e o valor da nova NFS-e seja IGUAL ou INFERIOR ao valor da

NFS-e substituida, o sistema gerara uma guia quitada para a nova NFS-e.

v" Caso o valor do ISS da nova NFS-e seja SUPERIOR ao valor do ISS da NFS-e cancelada, o valor pago
sera disponibilizado em forma de crédito para abatimento em qualquer guia de NFS-e emitida com
competéncia igual ou superior ao da NFS-e cancelada. Neste caso, sera necessario gerar uma nova guia

manualmente para a nova NFS-e emitida.

v' Caso o cancelamento ndo seja autorizado, sera possivel solicitar o CANCELAMENTO novamente ou
solicitar a SUBSTITUIGAO da NFS-e substituta.

v Uma NFS-e somente podera ser substituida UMA UNICA vez, porém, a NFS-e substituta podera ser

substituida, criando assim uma cadeia.
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9. Indicacao de Iméveis \

O tomador de servigos que receber uma NFS-e tera direito a um crédito ser utilizado para abatimento do valor do

IPTU langado para o exercicio seguinte, devendo o valor restante ser recolhido na forma da legislagéo vigente.

O crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo, apds o recolhimento do ISS. Os créditos gerados serado
totalizados em 30 de setembro de cada exercicio para abatimento no IPTU do exercicio seguinte, relativo aos

imoveis indicados.

No periodo de 1 a 31 de outrubro de cada exercicio, o tomador de servigos devera indicar, no sistema, os iméveis
que aproveitardo os créditos gerados. Para iniciar a indicagdo dos imdveis que receberdo os créditos, selecione o

tomador de servigos e clique em “Indicagao de Imoveis”.

Clique aqui para iniciar a indicagéo dos

Indicagé@o de Imdveis para abatimento do IPTU o ~ -
imoveils que receberao os créditos

Ho periode de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, 0 tomador de servigos devera indicar 05 Imovels qUE aprOveRaran os crl

Inicio

Mensagens da Empresa

Tomador de Servigos

Perfil da Empresa » @ Mais Informagbes
Consultas » e e
ELEEIIE LD Crédito para Abatimento do IPTU 2015 @ PR
Declaracéo de NFS RS 404,80
Guias de Recolhimento
Substituicio de NFS-2 Atengao!

. 4. Para utilizar os créditos acima, acesse g/Sistema durante o periodo de distribuicio (1 a 30 de novembro) e
Carta de Correcao de NFS-e informe a inscricio imobilidria dos imi¥Eis a serem beneficiados.
Indicagdo de Imdveis

Envio de Arauivo Saldo total disponivel (com ISS

Clique aqui para detalhar os

recolhido pelo prestador) < dit
créditos

9.1. Detalhamento do Crédito

Para detalhar todos os créditos, disponiveis e pendentes, clique em “Detalhar Créditos”.
Saldo Total: Saldo total de créditos recebidos pelo tomador de servigos

Saldo Pendente: créditos gerados, mas ainda indisponiveis para utilizacao pelo tomador de servigos (referentes a

NFS-e cujo ISS nao foi recolhido pelo prestador de servigos).

Saldo Disponivel: créditos gerados ja disponiveis para utilizacdo pelo tomador de servigos (referentes a NFS-e

cujo ISS ja foi recolhido pelo prestador de servigos).
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Data (?) Periodo (?)
29/10/2010 OUTUBRO/2010
o201 OUTUBRO/2011
01/112012 OUTUBRO2012
3111022013 OUTUBRO/2013
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P —— e ———

DETALHAMENTO DE CREDITO

Descrigdo Valor (RS)
Saldo Anterior 0,00
Totalizagdo de Créditos 1825
Totalizagdo de Créditos 196 42
Totalizagdo de Créditos 9322
Totalizagdo de Creéditos 96,91
Saldo Disponivel (?) 404,80
Saldo Total 404,80
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v O abatimento do IPTU sera limitado a 50% (vinte por cento) do valor do IPTU do exercicio corrente, referente a

cada imovel indicado pelo tomador de servigos.

v" Tanto o detentor do crédito quanto o imoével indicado ndo podem estar em débito com o Municipio, na data da

v' A validade dos créditos sera de 5 (cinco) anos contados do 1° (primeiro) dia do exercicio seguinte ao da

v" A ndo-quitacao integral do Imposto, dentro do respectivo exercicio de cobranga, implicara a inscrigdo do débito

na divida ativa, desconsiderando-se qualquer abatimento obtido com o crédito indicado pelo tomador.

v N&o sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servigo com os imoveis por ele indicados. O tomador de

servigos podera inclusive indicar mais de um imdvel para recebimentos dos créditos do IPTU.
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9.2. Indicando os iméveis que receberao os créditos para abatimento do
IPTU

Acesse o item de menu “Indicagao de Imdveis” e clique no botao “Indicar Iméveis”. Esta opgdo sé estara

disponivel dentro do periodo de indicagdo compreendido entre 01/10 e 31/10.

SPE ¢ Indicacéo de Iméveis para abatimento do IPTU
NFSe 5 . . . o L . .
Ho periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, 0 tomador de servicos devera indicar os imoveis que aproveitardo os creditos gerados.

Inicio

Mensagens da Empresa
Tomador de Servigos

Perfil da Empresa 4 @ Mais Informagées
Consultas » — —
EEEIIIEL R Crédito para Abatimento do IPTU 2015 @ PR
Declaragéo de NFS RS 404,80
Guias de Recolhimento
Substituicio de NFS-& Atengao!

. 4. Para utilizar os créditos acima, acesse o sistema durante o periodo de distribuicio (1 a 30 de novembro) e
Carta de Correcdo de NFS-e informe a inscricio imobilidria dos imdveis a serem beneficiados.
Indicagdo de Imdveis
Envio de Arguivo

Para indicar o imével que recebera o abatimento, informe o seqiiencial imobiliario do seu imével e clique no
botdo “SELECIONAR”. Sera possivel consultar os dados do imdvel, sua situagéo e o valor maximo de abatimento

permitido. O sequencial Imobiliario podera ser encontrado na guia de recolhimento do IPTU.

Quadro “Resumo do Crédito para Abatimento do IPTU”
v Saldo Total: saldo total disponibilizado para abatimento do IPTU
v Valor ja utilizado: saldo total do crédito ja distribuido entre os imodveis

v Saldo Disponivel: saldo ainda disponivel para ser distribuido entre os iméveis.
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Indicagao de Imoveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1.a 30 de novembro da cada exercicio, o tomador de Servicos deverd indicar os imdveis que aprovetariio os crédios gerados. Tanto o
detentor dacrédito quanto o imbvel indicado ndo podem estar com débitos na data da indicacio.

Dados do Tomador de Servigos

CNPJ: Razdo Sociat
e ——— ——— F——— s

Redumo do erédito para abatimento do IPTU 2015

Crédito Disponibiizade Walor J& Utiizado Saldo Disponivel
= RS 0,00 =T

Indicagio de Imdbvel

SeqUenciol imobiiério | | | SELECIONAR
T

Digite o sequencial imobiliario e clique
A Kentificagdo do imbvel deve ser nformada em campa | ) [= & subiote, separadas par pento,
i preenchendo-se com zeros & esquerda, cada temquand €M Selecionar.
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345 Lote 6788, Sublote 12 -

VOLTAR

Na proxima tela serao apresentados os dados do imoével, com as seguintes informacgdes:

Indicagdo de Imoveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1.a 30 de novembro de cada éxercicio, 0 tomador de servicos deverd indicar os imdveis que aprovetardio os crédios gerados. Tanto o
detentor docrédito quanto o imével indicado ndo podem estar com débitos na data da indicacso.

Dados do Tomador de Servigos

CNPY.
= = — =

:
4

Redumo do crédite para abatimento do IPTU 2015

Crédito Dispondiizado Valor J& Utiizado Sakio Disponivel
—_— RS 0,00 ==

Indicagio de Imdvel

Sequencial imobidrio [—m= |  SELECIONAR

Enderego
AV. SAQ JERONIMO (A ESQUERDA) 4751 - B SAQ JERONMO

Valor do PTU 2014 ————
Limite para abatimento do PTU 2015 o (20% do PTU 2014)
Valor do abatimento ingicado por tercairos: Rs000 (saiba mais)

Valor do abatimento indicado por voce: | ;_;] INDICAR & CANCELAR

T VOLTAR

A identificacdo do imdvel deve ser nformada em campo Gnico, contendo as. infor)
il preenchendo-se com zeros & esquerda, cada item quando necessdric (S5.0QQ
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote 6789, Sublate 12 - Mentificacio 01.23456789.012

Digite a inscrigao imobiliaria e clique em Indicar.
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v" Valor do IPTU: valor do IPTU do exercicio corrente.

v Limite para abatimento do IPTU: valor maximo para abatimento do IPTU, limitado a 50% (cinquenta por

cento) do valor do IPTU do exercicio corrente.

v' Valor do abatimento indicado por terceiros: Nao sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servigo
com os imoveis por ele indicados. O modelo da NFS-e permite que varios tomadores de servigos indiquem um
mesmo imovel para recebimento dos créditos para abatimento do IPTU. Como exemplo, podemos citar a
possibilidade de varios membros de uma mesma familia indicarem individualmente um mesmo imoével para

recebimento dos créditos.

Na hipotese de outro tomador indicar o imével, este valor sera demonstrado no campo “Valor do abatimento

indicado por terceiros”.

v" Valor do abatimento indicado por vocé: este valor é limitado a quantidade atual de créditos disponiveis do

tomador.
Digite o valor do crédito que deseja transferir a este imoével, para abatimento do IPTU, e clique em “Indicar”.

Os valores indicados para abatimento do IPTU serdo apresentados no campo “Relagdo de Imoéveis Indicados”.

Caso deseje indicar outro imoével, clique em “Voltar”.

O tomador de servigos podera indicar quantos imoveis desejar, limitando-se ao valor total dos créditos disponiveis

em 30 de Setembro.
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9.2.1. Finalizando a Indicagao

Atencgao: é necessario finalizar a indicagdo para que de fato os valores possam ser utilizados como

desconto no IPTU.

Apds cadastrar todos os imdéveis desejados, clique em FINALIZAR INDICAGAO.

Indicagdo de Iméveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1.a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servicos devera indicar os imdveis que aprovetariio os crédtos gerados. Tanto o
detentor docrédio quanto o imével indicado ndo podem estar com débios na data da indicacio.

Dados do Tomador de Servigos

CNPJ: Razdo Socisl
g — = — =
Redumo do crédito para abatimento do IPTU 2015
Crédto Dispanibiizado Vaior Ja Utiizago Saida Disponivel
== - RS 0,00

RELACAO DE IMOVEIS INDICADOS

Codigo da Localizacio Endérego Valor Indicado (RS)
_——— LS—— e ——— S Alterar Remover

Indicagdo de Imove!

Seqiencial mobikério | | | SELECIONAR

M. ATENGAO™ A indicacio dos créditos s6 serd efetivamente realizada apés chcar no botdo FINALIZAR INDICAGAO

VOLTAR FINALIZAR INDICACAO
Clique aqui para finalizar a indicagao.

A identificacio do imdvel deve ser nformada em campo Unico, contendo as informacdes de setor, quadra, iote e sublote, separadas por ponto,
A, preenchendo-se com 2¢ros & esquerda, cada Rem quande necessarno (SS.QQQQ LLLL UUU)
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote 6785, Sublote 12 - identificacio 01.2345.6785.012

Um recibo sera gerado com a lista de imdveis e valores indicados. Este recibo é sua garantia de que seus créditos

foram indicados e estardo valendo para o IPTU do ano seguinte.
Para reimprimir o rebibo, basta acessa a tela de Indicagdo de Imoveis e clicar em Imprimir Recibo.

Caso seja necessario alterar a indicagao (alterar um imovel e/ou valor, incluir ou excluir iméveis), sera necessario

cancelar toda a indicagao e comegar novamente.

Atencao! Todos os dados da indicagao anterior serdo descartados.
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Indicagédo de Imoveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1 a 30 de novembro de cada exercicio, o tomador de servicos devera indicar o imoveis gue aproveitardo os créditos gerados. Tanto o
detentor do crédito quante o imdvel indicado ndo podem estar com débitos na data da indicacio.

Dados do Tomador de Servigos

CPF: Nome:
- — —= I—

Redumo do crédito para abatimento do IPTU 2015

Crédito Disponibilizado Valor Ja Utilizado Saldo Disponivel

RELAGAO DE IMOVEIS INDICADOS

Codigo da Localizagdo Enderego

VOLTAR IMPRIMIR RECIBO CANCELAR
Clique aqui para imprimir o recibo. Clique aqui para cancelar a indicagéo.
Observagao Importante!

A Indicacdo devera ser FINALIZADA dentro do prazo de indicagdo (até o dia 31/10 do exercicio correte). As
indicagdes nao finalizadas dentro do prazo serdo invalidadas e o crédito podera ser utilizado novamente no proximo

periodo de indicagédo desde que ainda esteja dentro da validade.
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10. Talao Fiscal Eletronico

O Taldo Fiscal Eletrénico — TF-e € um arquivo no formato PDF contendo as imagens de até 50 NFS-e emitidas

pelo prestador de servigos.

A resolugao do arquivo esta otimizada para impressdo. Para visualiza-lo na tela, amplie a imagem utilizando o

Zoom (200%).

Para visualizar ou imprimir o Talao Fiscal Eletrénico, é necessario ter o Adobe Acrobat Reader instalado.

Taléo Fiscal Eletrénico (TF-g)

Numeracdo das Notas Fiscais Eletronicas (NFS-g)

Contribuinte

1. O Taldo Fiscal Eletrinico - TF-e & um arquivo no formato PDF contep#d as imagens de até 50 Notas Fiscais Eletronicas (NF5-g) emitidas.
2. Aresolucio do arquivo esta otimizada para impress&o. Para yisd3liza-lo na tela, amplie a imagem utiizando o Zoom (200%).
3. Para visualizar efou imprimir o TF-g, & necessario ter o Agefie Acrobat Reader Instalado. Para instalar, clique na figura a seguir:

Get 4
g ADOUE" READER®

GERAR TALAO FISCAL ELETROMICO

Digite aqui a numeragéo das NFS-e

que ira compor o taldo fiscal.

Clique aqui para gerar o Taldo

Fiscal Eletronico.
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11. Calendario de Emissao
Neste item, vocé podera visualizar todas as datas em que foram emitidas NFS-e ou RPS.

Calendario de Emissédo de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas- NFS-e

Contribuinte

(@) Data de Emissdo da NFS-e [¥] Com 155 Recolhido
(7) Data de Emissdo do RPS [#/] Com 1SS Pendente
[V] Canceladas
I R S
< fewereiro de 2014 £
dom seg ter qua qui sex sab Defina os fitros desejados.
1 Posicione o mouse no dia desejado para saber quantas NFS-e foram emitidas.
2 3 4 5 6 T 3
9 | 10| 1| 12 |13 1415 | Clique
% 17| 128 19 20 1 22 \ Clique nos dias em que houve
23 24 25 H® 7 28

emissédo de NFS-e para visualiza-las.

Esta pagina permite ao prestador de servigos consultar a situagcdo das NFS-e / RPS emitidos;
= Com ISS Recolhido
= Com ISS Pendente
= Canceladas
= Por data de Emissao da NFS-e

= Por data de Emissao do RPS

Apos selecionar o dia de emissao de NFS-e desejado, sera aberta a tela na qual vocé podera visualiza-las,
exporta-las ou entrar em contato com o tomador através de seu e-mail.
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12. Guias de Pagamento \

O recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servigos e pelos responsaveis tributarios,
relativamente as operagdes registradas em Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e, devera ser
efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacdo deste Municipio - DAM emitido pelo

Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e.
Excegodes:

Deverao recolher o ISS por meio de DAM convencional:
v' 0s orgaos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e do Municipio,

referente a retengéo do ISS na fonte.

v' aos responsaveis tributarios, quando o prestador de servigcos deixar de efetuar a substituicido de RPS por
NFS-g;

v' aos orgaos da administragdo publica direta da Unido, dos Estados e deste Municipio, bem como suas
autarquias, fundacbes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, que recolherem o ISS
retido na fonte por meio dos sistemas orcamentério e financeiro dos governos federal, estadual e

municipal;

v' as microempresas estabelecidas neste Municipio e enquadradas na Lei Complementar n® 123 de 14 de

dezembro de 2006.

Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, clique em “Guias de Recolhimento”.
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Documentos de Arrecadagéo de NFS-e e NFS Convencional

ATENCAOM
& Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletrnicas) emitidas efou recebidas Clique Aqui
As informacies de como declarar o DAS estio no manual para pessoa juridica.

Mensagens da Empresa

Perf da Empresa >

Consultas » Contribuinte Exercicio Status

S [— ——= - [=] |2014[=] @ Pendentes ) Quitados () Cancelados
missao0

LErrEenEaliss | L Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. |
Guias de Recolhimento
Substituicio de NFS-& Emissdo Validade * Valor Total (R$) N*® do Documento
Carta de Correcio de NFS-e FEV /2014 251022014 - 307,16 EMITIR GUIA
e /2014 25109014 - 321,73 EMITIR GUIA
EELBAG Y . Clique aqui para acessar as Guias de o EMITIR G
: NOW /2013 227,03 EMITIR GUIA
Aluda b OUT /2013 ) 173,68 EMITIR GUIA
EEETE SET /2013 Recolhimento 1.407,40 EMITIR GUIA
IS5 = AGO /2013 T - 277 EMITIR GUIA
JUL /2013 251022014 - 131,22 EMITIR GUIA
IPTU hd JUN /2013 250022014 . 26,85 EMITIR GUIA
MAI/ 2013 251022014 - 321,09 EMITIR GUIA
ABR/2013 251022014 - 30,84 EMITIR GUIA
Listade \ \ MAR /2013 25022014 . 24,33 EMITIR GUIA
Prestadares \ FEV /2013 251022014 - 95,63 EMITIR GUIA
i o ) AN 12013 25/02/2014 - 186,26 EMITIR GUIA

» CONHEGA ANFSE

Exemplo de
Nota Fiscal 552

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emizedo de nova guia.

12.1. Emitindo uma Guia de Pagamento
Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente as NFS-e emitidas ou recebidas, selecione:

» 0 estabelecimento (Incricdo) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;
= selecione a opgao “Guias Pendentes”.

» verifique a incidéncia na qual deseja efetuar o pagamento do ISS;

= cligue em “Emitir Guia”.

Contribuinte Exercicio Status
|-_.—= — = [=] |2014[~] | @ Pendentes ) Quitados ) Cancelados

 a _ Clique aqui para acessar as Guias I
| 4. Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. |

de Recolhimento da NFS-e

Competéncia Emissdo Validade *
FEV /2014 250212014 - 307,16 EMITIR GUIA
JAN /2014 2510272014 - 321,73 EMITIR GUIA

O sistema da NFS-e automaticamente incluira as NFS / NFS-e emitidas ou recebidas, de acordo com o seguinte

critério:
v NFS-e emitidas

= ndo canceladas;
= com a opgao “Tributado neste Municipo”, e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento pelo

prestador de servigos;

\Revisado em 28/11/2017




~
Pagina 82 de 111

NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

= até o momento da solicitacdo de emissdo da guia de recolhimento (salvo se ja selecionadas em uma

guia anterior).

Observagoes importantes
N&o serao incluidas na guia de recolhimento, as NFS / NFS-e emitidas:

= com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servigos (ISS retido);

= com a opgéao “Isento” ou “Imune’;

= com a opgao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opgao “Suspenso por Decisido Judicial” ou “Suspenso por Processo Administrativo”;

= por prestador de servigos que declarou em sua “Configuracdo de Perfil do Contribuinte” a opgéo:
- Optante pelo Simples Nacional
Atencao!!! Os contribuintes inscritos no Simples Nacional deverdo declarar, através da Declaragéo
do Simples, o numero da guia do DAS, a data de vencimento da guia, a aliquota de enquadramento,

bem como, as NFS-e que compdem a guia. Para mais informacgdes acesse o item 19 deste manual.

v" NFS-e recebidas

Serdo automaticamente incluidas as NFS-e recebidas onde a responsabilidade pelo recolhimento do ISS

foi atribuida a quem recebeu a NFS-e.
Observacio importante sobre a responsabilidade pelo recolhimento do ISS pelas NFS-e recebidas

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
tomador dos servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
prestador dos servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Ao se clicar em “Emitir Guia”, o sistema da NFS-e apresentara automaticamente as NFS / NFS-e emitidas
ou recebidas onde exista a responsabilidade pelo recolhimento do ISS. No caso de pagamento em atraso,

o sistema automaticamente efetuara o calculo dos acréscimos moratorios.

Se houver necessidade de alterar a data de pagamento, basta digitar uma data valida no local indicado
com o formato “DD/MM/AAAA” (dia/més/ano). Caso ndo seja possivel alterar a data de pagamento (para

guias ja geradas), efetue o cancelamento da guia e proceda a sua substituigcéo.

\Revisado em 28/11/2017




Pagina 83 de 111 )

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Clique aqui para voltar a

Guia de Recolhimento de NFS-e - , 4+ VOLTAR PARA A CONSULTA
pagina anterior.

Dados da Guia

Inscricio CNPJ Razdo Social
— e H——=— =¥
Mimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
NOWA GUILA PENMDENTE FEV | 2014 2000312014 20/03/2014

Valores da Guia

LR [ e Digite aqui a data de Pagamento de
“alor da Mutta (RS) 0,00 +
sua Guia.
Valor dog Juros (RS) 0,00 +
Walor da Correcdo (RS) 0,00 +
Valor da Taxa (RS) 0,00 + Valor do ISS devido, incluindo eventuais encargos
Valor Total (RS) 307,16 =
Dados da Guia
NFS-e Emitidas NFS-e Recebidas NFS Emitidas LIEC Dacabidas TOTAL
Sem Retengio de | (Com Retengio de | ‘Sem Retengio de | Cq
S S Lo TET 22 = T : Clique aqui para imprimir a Guia de
Qtd. de Notas 6 0 0 Recolhimento.
“alor Servicos (RS) 10.970,00 0,00 0,00 LR TO.970, 00
Valor Deducdes (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valor 1SS (RS) 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16
Clique aqui para selecionar as — | SELECIONARNOTAS ol
NFS / NFS-e.

Todas as NFS / NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o momento da
solicitagao de emissao da guia de recolhimento (exceto as selecionadas em outra guia anterior) ja estardo

automaticamente selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFS /
NFS-e cujo ISS sera recolhido na guia. Caso deseje selecionar apenas parte das NFS / NFS-e, clique em

“Selecionar Notas”.

Apos clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé devera desabilitar as notas que
nao deseja incluir na Guia. Sera possivel selecionar as NFS / NFS-e Emitidas (sem retencao de ISS) e as
NFS / NFS-e Recebidas (com Retencgéo de ISS).

Em seguida, clique no botao “Confirmar Selegbes” para dar prosseguimento a impressao da Guia.

Para imprimir a Guia de Recolhimento do ISS, clique em “Imprimir Guia”.
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Guia de Recolhimento de NFS-e

Clique aqui para voltar a

pagina anterior.

v

«<» VOLTAR PARA A CONSULTA

Dados da Guia

Inscricdo CNPJ Razdo Social
B N e g
Nimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
NOVA GUIA PENDENTE FEV /2014 2010312014 (201032014 |
@ NFS-e Emitidas (Sem Retencdo de ISS) T

NOTAS FISCAIS ELETRONICAS EMITIDAS (Sem Rete \¢do de 1SS)

Data Emisséao

Digite aqui a data de

Pagamento de sua

Valor Total

(V] 00000501  09/0222014 11:07: 224 80,00

@ 2 1100272014 10:05:2 Selecione as NFS-e Emitidas ou Recebidas 168 60,00

7| 00000503 130222014 18544 Ou NFS Recebidas 2,80 100,00

Y 00000504 | 172014 10,081 | ————— 131,60 4.700,00

= e

v/ 00000505 170272014 10:10:14 —_——— 5964 2.130,00
————

7] 00000506 = 17/02/2014 10-20:15 109,20 3.900,00

——— WL s

Clique aqui para confirmar as selegdes e

dar prosseguimento a impressao.

v

CONFIRMAR SELECOES VOLTAR

Ao se clicar em “Imprimir Guia”, o sistema apresentara, além da guia de pagamento do ISS, o extrato dos

valores que compdem o saldo total a pagar.

Para imprimir a guia, clique em “Imprimir Guia”. Opcionalmente sera possivel exportar a guia de

recolhimento para um arquivo em formato PDF. Para tanto, clique em “Exportar para .PDF”.

Observacdes Importantes:

v Meios de pagamento da guia emitida pelo sistema da NFS-e

Observe que sera possivel efetuar o recolhimento do ISS por varios cédigos de servigo, tanto para servigcos

prestados quanto tomados, por meio de uma Unica guia de recolhimento emitida pelo sistema da NFS-e.

Conforme ja alertamos anteriormente, o recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos

responsaveis tributarios, relativamente as operagdes registradas em NFS - Nota Fiscal (Convencional) declaradas
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e NFS-e - Nota Fiscal Eletronica, devera ser efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadagéo

deste Municipio obtido no Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica — NFS-e.

: : 2000952010 12:52 | Competéncia | M° da Guia
5%, PREFEITHRA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS b
¥  SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA e
P Guia de Recalhimento de 1SS NFS/NFS-e 10,50
CPF / CHPJ . Nu:-i':f'ig_." Razdo Social (+) Comegdo (RE)
- 0,00
Atividade Ecogi#ic (41 Jurcs de hara (RE)
i 2605007 - CROP 0,00
-:it_a__;crigﬁc- rigoz (RE) (-1 Total de Dedugies (RE) (+1 hatta (RE)
“ ' 0,00 0,00
(=1 Baspe de Caleula (R . f_a-;_‘] Redugdo (=) “aler 155 (RE) (-1 Descontos (RE)
350,005, F5-e 0;0% 10,50 0,00
[+ 155 Héiflg_o de Terceiros | 5 Ratido por TEI'GEi.IE‘Eﬁg 53] (-1 %alor de Créditos (RE) (+) Taxa Expediente (R
0,00 & : : % 0,00 0,00
0BS: =) "alor a Fagar (R
: 10,50
S16700000002 1088202013 ;. ER CAl, NAG ACEITAR AROS 1yuai o | Mencimenta
0i011220010-9 DDDDE%JEDD&Q .I'l.l.i‘?EI.'lﬂl:El;!D Mazinlea Reclbo do Contibuints 11102010

A relagao de instituicdes bancarias autorizadas a receber a guia de recolhimento emitida pelo sistema da

NFS-e pode ser consultada no Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica — NFS-e:
A guia da NFS-e pode ser paga nos seguintes canais:

= Caixa;

= Caixa eletronico;

= Internet (site do banco);

= "site-to-site" (a partir da pagina onde a guia foi emitida, clicando no icone do banco, o sistema

redireciona para a pagina de pagamento).

A Prefeitura disponibiliza todos estes canais, ficando a critério do banco disponibiliza-los aos seus

usuarios.
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: B> 2000972010 1252 | Competéncia | M° da Guia
@8%,  PREFEITYRA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS T
5  SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA T
ot Guia de Recglhimento de ISS NFS/NFS-e 10,50
CPF # CNPJ Noi':liig_.f Razda Social (+) Comegdo (RE)
0,00
FAividade Ecori:. : (+) Juros de Mora (R
4 2605007 - AS MEDICAS 0,00
.:iI_i__scrigﬁo (-1 Total de Dedugdes (RE) (+1 hiutta (RE)
. : 0,00 0,00
=1 Base de Caleulo () f_a;_’] Fredugzn (=1 'alor 155 (RE) (-3 Descontos (RE)
350,00%, 0:0% 10,50 0,00
(#1155 Reflgo de Tereiros (§ it (-1 %alor de Créditas (RE) (+) Taxa Expedierta (R
0,00 5 : 0,00 0,00
0Bs: (=] “Aalor a Pagar (RE)
10,50
816700000002 1D§i§eﬂ$292ﬂ1-2 5, SR CAlt, WA ACETAR APOS 1y/maqq | MENeiments
o101 1220010-9 I:IDI:II:IéSE_]ZI:II:IEi-Q altenteagdo Mecinica  Reclbo do Contribuints 11102010
S -:- -------- i i = — mm e e e e e e e m e m i mmmm
#= PREFEITURA :ﬁ'l_I_IHICIF'ﬂL “HE R 20082010 12:52 | Competéncia | H° da Guia
B Guia de Recolhiménto de 1SS NESH SET/2010 | 1000003812
Mome [ Razda Social K “alor a Pagar (RE)
10,50
Inzcrigdn CFI?EEE_CNF.J Hiq. ‘wiEncimento
HFSHF5S-e 11402010
Eancos conveniados: Brasil HSEC Bradesito had CEF/LotE

Atencgao!

sisteméatica NAO deve ser utilizada para o

o cancelamento de uma NFS / NFS-e.
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Cadigo de barras

A guia emitida pelo sistema da NFS-e deve ser paga mediante a captura ou digitacdo do cddigo de barras.

Existe outra sistematica de pagamento em determinados canais na qual sdo digitados os dados do

pagamento (inscrigdo, cédigo do tributo, incidéncia, valor do tributo e eventuais dados adicionais). Esta

pagamento da guia da NFS-e.

12.2. Cancelando uma Guia de Pagamento

A guia de pagamento emitida podera ser cancelada. Este procedimento pode ser necessario, por exemplo,

quando for necessario alterar a quantidade de NFS / NFS-e que compdem a guia de recolhimento ou ainda efetuar
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Documentos de Arrecadacao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAQM
L Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletronicas) emitidas efou recebidas Clique Aquit
As informactes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
e —— - — o El 2014 El i@ Pendentes () Quitados (7) Cancelados

Competéncia Emissdo Valor Total (R$) N® do Documento
JAN 12014 2510212014 - 321,73 EMITIR GUIA
DEZ /2013 25/0212014 - 4521 EMITIR GULA
NOW 1 2013 2500212014 - 227,03 EMITIR GUIA
ouT /2013 25/0212014 - 173,68 EMITIR GULA
SET /2013 2500212014 - 1.407 40 EMITIR GUIA
AGD 12013 25/0212014 - 2277 EMITIR GULA
JUL /2013 2500212014 - 131,22 EMITIR GUIA
JUN 2013 25/022014 - 26 86 EMITIR GULA
MAIT2013 25/02/2014 - Clique aqui para cancelar
ABR /2013 2510212014 -

MAR /2013 25/0212014 - aguia

FEV 12013 2510212014 - ki n ] T

JAN P 2013 25/0212014 - 186,26 EMITIR GULA
FEV 12014 2500212014 2000372014 307,16 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.

A guia de pagamento, ao ser gerada, passara a ser identificada por um ndmero de controle. Para cancelar uma

guia, clique no N° da Guia.

Dados da Guia
NFS-g Emitidas NF5-e Recebidas NFS Emitidas NFS Recebidas TOTAL
(Sem Retencie de 155) (Com Retengio de 155) {Sem Retengio de I55) {Com Retengio de 155)
Qtd. de Notas 6 1] o o 6
Walor Servicos (RS) 10.970,00 0,00 0,00 0,00 10.970,00
Walor Deducies (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Walor IS5 (RS) 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16
CANCELAR GUIA VISUALIZAR NOTAS IMPRIMIR GULA EXPORTAR RELACAO DE NOTAS
Clique aqui para cancelar Clique aqui para visualizar as Clique aqui para imprimir a guia
a guia NFS / NFS-e incluidas na guia
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Para efetuar o cancelamento da guia de recolhimento, clique em “Cancelar Guia”.

Observagdes importantes:

v" A NFS / NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do
Imposto. Caso a guia de recolhimento j& tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida

guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e.

v O sistema da NFS-e nao permite que uma mesma NFS / NFS-e seja incluida em mais de uma guia de

pagamento, caso deseje incluir uma NFS / NFS-e em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.

12.3. Visualizando as guias quitadas ou canceladas

O sistema da NFS-e permite que o contribuinte efetue o acompanhamento das guias de recolhimento que foram

quitadas ou canceladas.

Para tanto, escolha o estabelecimento (inscrigdo) desejado e selecione as opg¢des “Guias Quitadas” ou “Guias

Canceladas”.

Documentos de Arrecadagao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAQM
il Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletronicas) emitidas e/ou recebidas Clique Aqui
As informactes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
e E| 2014 E| (@ Pendentes () Quitados () Cancelados
A A
| 4L, Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. | |
e Emissiio Validade * Selecione Guias Quitadas ou Guias Canceladas i
JAN /2014 2510212014 - 321,73 EMITIR GULA
DEZ 12013 2510212014 - 49 21 EMITIR GUIA
NOV /2013 2510212014 - 227,03 EMITIR GULA
ouT 12013 2500212014 - 173,68 EMITIR GUIA
SET /2013 2510212014 - 1.407 40 EMITIR GULA
AGD 2013 2500212014 - 277 EMITIR GUIA
JUL f2013 2510212014 - 131,22 EMITIR GULA
JUN /2013 2500212014 - 26,86 EMITIR GUIA
MALS 2013 2510212014 - 321,09 EMITIR GULA
ABR /2013 25/0212014 - 30,84 EMITIR GULA
MAR /2013 2510212014 - 2433 EMITIR GUIA
FEV /2013 2510212014 - 95,63 EMITIR GULA
JAN 12013 2510212014 - 186,26 EMITIR GUIA
FEV /2014 2510212014 2000372014 307,16 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.
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13. Exportacao das NFS-e \

O sistema da NFS-e permite a exportagdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Tais arquivos
serdo gerados em layouts pré-definidos. Dessa forma o prestador ou tomador dos servigos podera utilizar estes

dados para controle em seu sistema proprio de gerenciamento.

Conforme ja verificamos anteriormente, a exportagdo das NFS-e pode ser efetiva por meio das telas de “Consulta

de NFS-e” e “Calendario de Emissao”.

Esta tela permite exportar suas NFS-e Emitidas ou Recebidas e os RPS Emitidos.

Exportagdo de Arquivo de NFS-e

Informagoes Gerais

Prestador de Servicos Selecione aqui o

™~ periodo desejado.

Dados da Geragdo do Arquive

Tipo de Nota Periodo Tipo de Arguivo
@ NFS-g Emitidas | 01/02/2014 |;, | 250022014 TXT Ver 3.0 [=]
() NF5-e Recebidas
[ _@du&. N&o exportar NF5-e canceladas [7] Compactar Arquivo (G-ZIP}
Selecione o tipo de dado que deseja EXPORTAR ARGUIVO
exportar. Selecione o tipo de T
Esta pagina permite a exportagao: arquivo a ser gerado.

Clique aqui para exportar o
= de NFS-e emitidas;

= de NFS-e recebidas;

= de RPS Emitidos;

arquivo para seu computador.

= Por periodo.

Consulte 0 manual de Exportagdo de NFS-e para instrugdes detalhadas sobre os lay-outs utilizados pelo Sistema

de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas da Prefeitura deste Municipio na exportacdo de NFS-e.
Especificagdes do arquivo

= O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = 1ISO-8859-1), podendo ser salvo com qualquer nome, a
critério do contribuinte, possuindo no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.
= O arquivo contera as NFS-e emitidas ou recebidas; ou os RPS convertidos em determinado periodo, a
critério do contribuinte.
= O arquivo podera ser gerado em 3 (trés) tipos de formatos (TXT , TXT Tabulado e CSV).
= O contribuinte podera escolher o formato que Ihe for mais conveniente.
Consulte sempre as verstes mais atualizadas das instrugdes e dos layouts de exportacdo de arquivos no Sistema

de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas.
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14. Recibo Provisério de Servicos — RPS — Consideragcoes Gerais

14.1. Definigio

O Recibo Provisério de Servigos € o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual

impedimento da emissdo “on-line” da NFS-e.

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-e (ex.
estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada transacdo e providenciara sua conversiao em

NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

14.2. Prazos

O RPS ou a nota fiscal convencional deverao ser substituidos por NFS-e até o 10° dia subsequiente ao de sua
emissao, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqiiente ao da prestagdo de servigos (o prazo

inicia-se no dia seguinte ao da emissédo do RPS, ndo podendo ser postergado caso venga em dia nao util).

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizagdo para emissdo de NFS-e, devem
ser substituidas até o décimo dia subsequiente ao do deferimento da autorizagdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5

(cinco) do més subsequente ao do deferimento.

O prazo inicia-se no dia do deferimento da autorizagédo para emissao de NFS-e, ndo podendo ser postergado caso

venca em dia nao-util.

O RPS ou a nota fiscal convencional emitidos, para todos os fins de direito, perderdo sua validade apods

transcorrido o prazo de conversao por NFS-e.

14.3. Requisitos para emissao do RPS
v Modelo de RPS

O RPS devera ser confeccionado de acordo com o modelo disponivel no enderego eletrénico

"https://spe.riodasostras.rj.gov.br”,

v Numeragdo do RPS

O RPS sera numerado obrigatoriamente em ordem crescente seqlencial a partir do numero 1 (um). Para
quem ja é emitente de nota fiscal convencional o RPS devera manter a sequéncia numérica do ultimo

documento fiscal emitido.
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v"  Quantidade de vias de um RPS

O RPS deve ser emitido em 2 vias, sendo a 12 entregue ao tomador de servigos, ficando a 22 em poder do

emitente.
v Notas Fiscais Convencionais

A critério do contribuinte as notas fiscais convencionais ja confeccionadas poderao ser utilizadas como
RPS até o término dos blocos impressos mediante aposi¢gao de carimbo contendo a expressao "RPS —

Devera ser substituido por NFSe", ou inutilizadas pela unidade competente da Secretaria de Fazenda.
Se a opgao for pela emissao “on-line” de NFS-e, existem duas opg¢des:

18) guardar os blocos impressos das notas fiscais ja confeccionadas para uso no caso de eventual
impedimento da emissao “on-line” da NFS-e. Tais notas fiscais passam a ser utilizadas como RPS. Apéds o
término do ultimo bloco impresso, o RPS devera manter a sequiéncia numérica do ultimo documento do

bloco.

2%) inutilizar as notas fiscais ja confeccionadas e, em caso de eventual impedimento da emisséo “on-line”

da NFS-e, utilizar o RPS mantendo a seqiiéncia numérica do ultimo documento fiscal emitido.

A conversdo fora do prazo do RPS ou da nota fiscal convencional por NFS-e sujeitara o prestador de

servicos as penalidades previstas na legislacdo em vigor.
v" Notas Fiscais Conjugadas (servigos + mercadorias)

E permitido o uso de notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servigos) no lugar do RPS. O

contribuinte podera optar por:

1) emitir “on-line” a NFS-e para os servigos prestados e utilizar as notas convencionais apenas para

registrar as operagdes mercantis; ou

2) emitir RPS a cada prestagédo de servigos e utilizar as notas convencionais apenas para registrar as
operagdes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente ou mediante transmissédo em lote).

Neste caso, a numeragao do RPS devera iniciar do n°. 1; ou

3) emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servicos) sem a necessidade de
solicitagdo da Autorizagao de Impressdo de Documento Fiscal — AIDF municipal. A parte referente a
servicos devera ser convertida em NFS-e (individualmente ou mediante transmissao em lote). No campo

referente a discriminagcéo dos servicos, devera ser impressa a seguinte frase:

“O REGISTRO DAS OPERAGCOES RELATIVAS A PRESTACAO DE SERVIGOS, CONSTANTE DESTE
DOCUMENTO, SERA CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA — NFS-E.”
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v'  Séries de um RPS

E permitido o uso de uma ou mais séries na emissdo do RPS. Caso o estabelecimento possua mais de
um equipamento emissor de RPS, a numeragao devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos

capazes de individualizar os equipamentos.
v" Uso de cupons fiscais em substituicdo ao RPS

O prestador de servigcos devera adequar o sistema de emisséo dos cupons fiscais de maneira a permitir o

registro do n° do CPF/CNPJ do tomador dos servigos.

Em seguida, os cupons fiscais emitidos deverao ser convertidos por NFS-e, individualmente ou mediante

transmissao em lote.

14.4. Penalidades pela nao conversao do RPS em NFS-e

A nao-conversdo do RPS ou da nota fiscal convencional pela NFS-e equipara-se a ndo-emissdo de documento

fiscal e sujeitara o prestador de servigos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.
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15. Conversao de RPS em NFS-e (em lote)

No item 5.5.7 detalhamos a sistematica de conversao de RPS em NFS-e individualmente, recibo por recibo.
Visando facilitar a substituigdo do Recibo Provisério de Servigos - RPS por NFS-e (conversao em lote), o Sistema
de Notas Fiscais Eletronicas, permite que sejam transferidas informagdes dos contribuintes para a Prefeitura em

arquivos no formato texto. Tais arquivos devem atender a um lay-out pré-definido.

Esta pagina permite ao prestador de servigo enviar, validar e processar um arquivo contendo os RPS emitidos em
determinado periodo. Apds o envio, o arquivo é validado e sera apresentado um relatério. Se a validagao for bem

sucedida, o prestador podera processar o arquivo, substituindo automaticamente os RPS enviados por NFS-e.

O envio e a validacdo do arquivo podem ser feitos por qualquer prestador de servigcos. Entretanto, apenas os

prestadores de servigos autorizados a emitir NFS-e poder&o processar o arquivo.

Emisséo de NFS-e por Lote (Envio de Arquivo de RPS)

Esta pagina permite ao prestador de servico enviar, validar e processar um arguivo contendo os RPS emitidos em determinado periodo. Apds o envio, o
arquive € validado e serd apresentado um relatorio. Se a validacdo for bem sucedida, o prestador poderd processar o arquive, substituinde automaticamente os

Inicio RPS enviados por NFS-&.

Mensagens da Empresa O envio & a validacdo do arguive podem ser feitos por qualquer prestador de servicos. Entretanto, apenas os prestadores de servigos autorizados a emitir
Perfil da Empresa » NF5-e poderdo processar o arquivo.

Consultas P CLIQUE AQUI para visualizar o arguive contendo o layout e as instrugies detalhadas para o envio de RPS em Lote.

Emissio de NFS-e CLIGUE AQUI para visualizar os Iotes j& enviados. . .

Declaracio de NFS Selecione o arquivo

@ Arquivo TXT (7 Arquive XML Modelo Nacional

Guias de Recolhimento

Substituicio de NFS-e

contendo o RPS em lote

Informagbes Gerais

Versdo Minima Manual

Carta de Corregéo de NFS-¢ Prestador de Servicos Versdo Atual El
2 B

Indicacio de Imdveis z = == == El 3

Envio de Arquivo

R > Arquivo a ser enviado

Encerrar ‘ Nenhum arguivo selecionado.

|SS - |:| Processar automaticamente arquivos validados com sucesso  (saiba mais)

IPTU >

ENVIAR

Se esta opcao estiver selecionada, o arquivo sera processado Clique aqui para
automaticamente caso o mesmo seja validado com sucesso enviar o arquivo

Selecione o arquivo contendo o RPS em lote e clique em Enviar.

Revisado em 28/11/2017
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)

E waminar: | =) ps

: Ures ]
F4
Documentos

recentes

Fr ‘i

Desktop

Meus
documentas

58

Meu computador

<

=

- emekE-

Meus locais de

EE Nome do arquivo: |HP5.|H|

ﬂ | &birir |

Arquivos do hpo: | Todos os arguivos [7]

ﬂ Cancelar

Observagoes Importantes:

do Municipio.

necessidade de solicitar autorizagdo para emissédo de NFS-e.

ATENCAO:

v Exemplos de mensagens de erro e alerta

Para enviar, validar e processar o arquivo de envio de RPS em Lote é necessario acessar o sistema de NFS-e e

informar o CNPJ e a senha de acesso (Senha-Web) da empresa inscrita no Cadastro Municipal de Contribuintes

Caso sua empresa nao possua autorizagdo para emissao de NFS-e, é permitido apenas o envio e validagdo do

arquivo, ndo sendo permitida a gravagao do mesmo. Com isto, é possivel apenas validar o arquivo, sem a

Consulte sempre as versdes mais atualizadas das instru¢cées e dos layouts de importagdo e

exportacao de arquivos no Sistema de Nota Fiscais de Servigos Eletronica — NFS-e.

ETAPA | COD. MENSAGEM

SOLUCAO

Datalha 207 Data de Emizzan da Mota Fizcal nao esta
compreendida entre =data inicio de emissdo do
lote= e <data fim de emissdo do lote= conforme

especificado no cabegalho do aquivo.

Liilizar no cabecalho do arquive datas de Emizeao da Nota
Fiscal compreendidas entre a data inicio de emissdo dolote e a

data fim de emissao do lota.
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Informagoes Gerais

Prestador de Servicos Versdo Atual Wersdo Minima Manual

3 2 b

T ————— e [=]

Dados do Arquivo

Prestador de Servigos Mensagem de Erro — cédigo 207
| ee——————

Data do Envio Versdo do Arquivo A
071032014 15:32:45 - Tempo de Processamento: 344 ms 3

Status do Arquivo identificacdo do Lote

0 processamento do arquivo ndo podera ser realizado. A seguir sdo istados o(s) emmo{s) ocommido(s). 0000367395

Resumo do Arguivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Gtd. Notas Fizcais 1 i} 0 1
Valor de Servigos RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00 R 100,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 R%0,00

Linha do

. N*do RPS Evento Cddigo
Arquivo

Descrigdo

O Detalhe: Data de Emissdo do RPS (10/01/2014) ndo esta compreendido entre 01/02/2014 e 15/02/2014
2 1 Serie -ALQ-| Erro 207 ) )
conforme especificado no cabecalho do arquivo.

VOLTAR EXPORTAR RESUMO

Ap6s a validagéo do arquivo e nao sendo encontrados erros, o sistema da NFS-e exibira a mensagem “Verificagéo
do Arquivo concluida com sucesso” no campo “Status do Arquivo”.

Informagoes Gerais

Prestador de Servigos Versdo Atual Versdo Minima Manual
e ——— [=] 3 2 s

Dados do Arquivo

Prestador de Servigos

Periodo das Notas Fiscais

01/02/2014 a 15/02/2014
Data do Envio Versdo do Arquivo
07/03/2014 15:35:34 - Tempo de Processamento: 16 ms 3
Status do Arguivo identificaco do Lote

Resumo do Argquivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Qtd. Notas Fiscais 1 1 0 0
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedugoes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 R% 0,00
EXPORTAR RESUMO CONFIRMAR E GRAVAR

Clique em “Confirmar e Gravar” para efetivar a conversao dos RPS em NFS-e. Sera possivel exportar o resumo
bem como consultar e exportar os RPS convertidos em NFS-e.
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Informagbes Gerais

Prestador de Servicos Wersdo Atual Versdo Minima Manual
= — e [=] 3 2 P
Dados do Arquivo
Prestador de Servigos Perindo das Motas Fiscais
-_— — —— . M/02/2014 a 150212014
Data do Envio Wersdo do Arquivo
O7/032014 15:37:00 - Tempo de Processamento: 1.453 ms 3
Status do Arquivo identificacdo do Lote
Arquivo Processado Com Sucesso! 0000367396
Resumo do Arquivo
Enviado Processado Alertas Erros
Qtd. Notas Fiscais q 1 [i] [i]
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
VOLTAR EXPORTAR RESUMO { CONSULTAR NFS5E | RECEBER ARQUIND

v' Erros mais freqiientes na convers@ao de RPS em NFS-e (conversao em lote)
A seguir exemplificamos os erros mais freqiientes na conversdo de RPS em NFS-e:

Codigo de Erro 219

Mensagem de erro: O campo Inscricdo Municipal do tomador sé devera ser preenchido para tomadores

estabelecidos neste Municipio.

Sugerimos inicialmente consultar o manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas
(versdo para download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro estd devidamente detalhado no

manual de envio de RPS em lote.

Se na conversdo de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 219, significa que o preenchimento
do numero da inscrigdo no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio do tomador de servigos no
campo detalhe do arquivo de conversao nao é necessario. O campo Inscricdo Municipal do tomador
somente devera ser preenchido para tomadores de servigo estabelecidos neste Municipio (que tenham

mais de uma inscri¢do no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio para o CNPJ informado).

Para tomadores estabelecidos fora deste Municipio, deve-se preencher este campo com zeros.

Coédigo de Erro 220

Mensagem de erro: CNPJ do Tomador (<CNPJ enviado>) possui mais de uma inscricdo municipal, sendo

obrigatério o preenchimento do campo Inscricdo Municipal do Tomador.
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Sugerimos inicialmente consultar o manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas
(verséo para download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro esta devidamente detalhado no

manual de envio de RPS em lote.

Se na conversdo de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 220, significa que o CNPJ do
Tomador possui mais de uma inscricdo municipal no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.

Em tais situagdes € obrigatério o preenchimento do campo Inscrigdo Municipal do Tomador.

15.1. Tipos de RPS que podem ser enviados no arquivo:
v RPS = Recibo Provisério de Servigos (equivalente as extintas NFS, NFFS e NFSS).

v RPS-M = Recibo Provisério de Servigos provenientes de Nota Fiscal Conjugada (Mista -

Comércio/Servigos)

v RPS-C = Recibo Provisério de Servigos simplificado (Cupons). Este tipo é especifico para prestadores de
servicos que emitem Cupons onde a unica informagao do tomador, possivel de ser preenchida, é o
CPF/CNPJ.

Observagdes Importantes quanto ao RPS-C:
A utilizagdo do RPS-C apresenta limitagdes com relagdo ao RPS. Entre as principais limitagbes podemos citar:
v' Situagao do RPS

As seguintes situa¢des nao estardo disponiveis caso seja utilizado o RPS-C:

| - Operagao isenta ou nao tributavel, executadas neste Municipio;

F — Operagao isenta ou nao tributavel por este Municipio, executada em outro Municipio;

J — ISS Suspenso por Decisdo Judicial (neste caso, informar no campo Discriminagcao dos Servigos, o numero

do processo judicial na 1a. instancia).

v" Dados do tomador de servigos

O RPS-C nao possui diversos campos que identificam o tomador de servigos:
- Inscricdo Municipal do Tomador;

- Inscricdo Estadual do Tomador;

- Nome/Razé&o Social do Tomador;

- Endereco do Tomador;

- Email do Tomador.
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15.2. Arquivo de Retorno

Para obter um arquivo de retorno, contendo os dados das NFS-e geradas apds o envio do RPS, basta exportar o
arquivo de NFS-e. Desta forma, é possivel relacionar qual o numero da NFS-e gerado para cada RPS enviado,

bem como ter acesso a outras informagdes geradas pelo sistema da NFS-e: o cédigo de verificagao, a data de
quitagdo do ISS, etc.

O layout e as instrugdes deste arquivo de exportagdo de NFS-e pode ser obtido acessando o sistema e clicando

no menu ‘Exportagdo de NFS-e’.

15.3. Cancelando um RPS antes de sua conversao em NFS-e
No caso de ser necessario cancelar um RPS antes de sua conversdo em NFS-e, o prestador de servigos podera:

v'converter o RPS cancelado e cancelar a respectiva NFS-e; ou

v' optar pela ndo conversao do RPS cancelado. Neste caso, devera manter arquivo de todas as vias do RPS
com a tarja de “cancelado”, caso contrario, seu cancelamento nao sera permitido. O sistema da NFS-e

controlara a sequiéncia numérica dos RPS convertidos.

15.4. Cancelando um RPS enviado anteriormente

Para cancelar um RPS em lote enviado anteriormente (ja convertido em NFS-e), deve-se alterar apenas o campo

“SITUACAO DO RPS’ para o valor “2” (Cancelado) e efetuar novamente a conversdo do RPS em NFS-e.

ATENGAO! Nao altere nenhum outro campo. Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ir4 cancelar a

NFS-e anteriormente vinculada ao RPS enviado e ira gerar uma nova NFS-e (com os novos dados do RPS).

As NFS-e emitidas anteriormente serdo entdo canceladas.

e Valor 15§ 15§
SMSsse Crédite  Retido? “PM5  pago?
00000 o . .
(NFS_S;:;S 1:?%2.?;4 — RS 3.900,00 RS 0,00 RS 109,20 RS0,00 Nio |CANCELAR  Ndo
00000 2120 e = — . .
(NFS_S;J].E qul‘ = - R% 2.130,00 RS 0,00 RS5964 RS 0,00 NS0 |CANCELAR  Nio
o —_—
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16. Consulta de RPS

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisério de Servigcos — RPS

consulte a sua conversdao em NFS-e.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servigo que n&do tenham senha de acesso ao

sistema da NFS-e. Para os que ja tem senha, a consulta deve ser efetuada pela opg¢ao “Consulte seus Créditos”.
Para a consulta deverao ser informados os seguintes dados:

» CNPJ do Prestador de Servigos: (quem emitiu o RPS)
= Nudmero do RPS
= CPF/CNPJ do Tomador de Servigos: (quem recebeu o RPS)

Consulta de RPS (Recibo Provisério de Servigos)

O Recibo Provisdrio de Servicos — RPS & o documento que deverd ser usado por emitentes da NFS-e no eventual impedimento da emissdo “on-line” da NFS-e.
Também podera ser utiizado pelos prestadores sujeitos 4 emissdo de grande guantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso, o prestador emitird o RPS
para cada transacdo e providenciard sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

Legislacio O prestador de servigos deverd converter o RPS em NFS-¢ até a data prevista para o pagamento do IS5QN no més subsequente ao da prestacio do servigo. As
Acesso ao Sistema conversies apos este prazo sujeitam o prestador de servicos ds penalidades previstas na Legislacdo Municipal.
Consulte seus Créditos Esta pagina permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisorio de Servigos — RPS consulte a sua conversdo em NFS-e.
Solicitar SENHA WEB Esta pagina somente podera ser utiizada pelos tomadores de servico que ndo tenham senha de acesso ao sistema da NFS-e. Para os que ja tém senha, a
Cadastro Empresas de Fora consulta deve ser efetuada pela opgdo "Consulta de NFS-e”.
Verifigue a Autenticidade
Consulta de RPS Dados do RPS
Lista de Prestadores CMPJ do Prestador de Servicos
Perguntas e Respostas (quem emitiu o RPS)
Manuais de Ajuda | | PR & P S e w1

Nil do RPS g A
Fale Conosco | e | ":‘PJ' 3

Série do RPS (opcional) ST e L T

| | Codigo da Irnagem:l:l

CPFICNPJ do Tomador de Servicos Problemas com a imagem?eclique aqui

(guem recebeu o RPS)
» |ISTADE PRESTADORES

VISUALIZAR

Lista de &
Prestadores \\ /
ELi e U s
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17. Lista de Prestadores \

Na Lista de Prestadores vocé podera encontrar todos os prestadores de servicos que estdo autorizados a emitir a
NFS-e. Os dados relativos ao Nome Fantasia, Site e Resumo da Empresa, desde que devidamente informados
nas Configuracdes de Perfil do Contribuinte, serdo informados nesta lista. A partir do deferimento da autorizagédo

de emissao de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.

Esta pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores de servigos que emitem NFS-e passivel de geragéo de

crédito para abatimento do IPTU, na conformidade do que dispde a legislagao.

A busca pode ser feita por razio social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente

Capa

Lista de Prestadores

Perguntas e Respostas

Lista de Prestadores

Transportes & Entregas

f

v. Turismo, Hospedagem e
Eventos

autorizados por categoria.

Clique nos icones para pesquisar os prestadores

emitir NFS-e.

\Revisado em 28/11/2017

Observagoes importantes:

Somente poderao constar da lista de Prestadores:

ou em conjunto. O prestador de servigcos podera estar cadastrado em mais de uma atividade.

Pesquise um prestador de servigo autorizado, por

CNPJ, Nome ou razao Social, Bairro e CEP

ﬂ Veiculos

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a

ordenados por CNPJ, que possuem autorizagao para emitir NFS-e.

Filtre sua pesquisa

. A, | Agendiamento e 0\ Casa & Decoragio * | Comunicagdo e CPF/CNPJ

Legislacdo v Cometagem A Y21 | Mercadologis | |
Acesso ao Sistema - -

{:; Educacdo, Esportes I'_" Englenharia, Arguiterura Esaritaric Nome
Consulte seus Créditos N Lazer " | e Jrbanismo | (Todos) |
Solicitar SENHA WEB . R - . A L Bairro

g Higiene e Apresentacio formética Juridicos, Econdmicos e

Cadastro Empresas de Fora Pesscal =& | Técnicos (todos) El
Verifigue a Autenticidade 4 | Limpeza e Vigildncia Salde & Veterinaria m:' Som, Imagem & senvigos PESQUISAR >>
Consulta de RPS Lo 7| Graficos

Lista dos CPFs/CHPJs dos Prestadores
de Servigos que emitermn NF5-e

/

Arquivo com a relagdo completa de prestadores de

servigo autorizados a emitir NFS-e, em ordem de CNPJ

relagdo de todos os prestadores de servigos,

v' Contribuintes (apenas prestadores de servigos) autorizados a emitir NFS-e, com perfil definido no sistema.

v" Nao é necessario ter emitido NFS-e para constar na Lista. Basta que o contribuinte esteja autorizado a
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18. Reclamacgoes pela ndao conversao de RPS em NFS-e

O Recibo Provisério de Servigos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emissao “on-line” da NFS-e. Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao
de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada

transacéo e providenciara sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O prestador de servigos devera converter o RPS em NFS-e até o 10° dia subseqliente ao de sua emissao, nao

podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequiente ao da prestagéo de servigos.

As conversbes apos este prazo sujeitam o prestador de servigos as penalidades previstas na Legislagao

Municipal.

Se o prestador ndo efetuou a conversdo de RPS em NFS-e, o tomador do servigo podera comunicar a Prefeitura

deste Municipio da ndo conversdo de um RPS.
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19. Declaragao de Documento de Arrecadacao do Simples - DAS

Os contribuintes inscritos no Simples Nacional deverao declarar, através da Declaragdo do Simples, o numero da
guia do DAS, a data de vencimento da guia, a aliquota de enquadramento, bem como as NFS / NFS-e que

compdem a guia.

Para acessar a Declaragao de Documento de Arrecadacao do Simples, clique em “Guias de Recolhimento”.

Documentos de Arrecadacao de NFS-e e NFS Convencional

ATENCAO!M
— 4L Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletrdnicas) emitidas efou recebidas Clique Aqui
As informacies de como declarar 0 DAS estdo no manual para pessoa juridica.
Mensagens da Empresa . g
Perfi da Empresa »
Conzutas > Contribuinte Exercicio S_tatus - : -
Emisséio de NF5e | o— —— == -5 El 2014 El (@ Pendentes (") Quitados () Cancelados
Decoracaude NS | /L. Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.
Substituicio de NFS-e Competéncia Emissido Validade * Valor Total (R$) N® do Documento
Carta de Correcéo de NFS-—= FEV /2014 25/02/2014 - 307,16 EMITIR GUIA
Indicacéo de Iméveis JAN /2014 25/02/2014 - 321,73 EMITIR GULA
) . BCZ /2013 25/02/2014 - 4321 EMITIR GULA
Envio de Arquivo
. NO 013 PPN 2T 03 ERITIE GIIA
Ajuda » QUT /2 . . :
Encerrar ser/2013  Clique aqui para acessar as DeclaragGes.
1SS - AGO /20
JUL /2013 250272014 - 131,22 EMITIR GUIA
PTU b JUN 72013 25/02/2014 _ 26,86 EMITIR GUIA
MALF 2013 25/02/2014 - 321,09 EMITIR GUIA
» LISTA DE PRESTADORES ABR /2013 25/02/2014 - 30,84 EMITIR GULA
MAR /2013 25/02/2014 - 2433 EMITIR GULA

Lista de 9
Prestadores \
que emitem NFS-e

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emisséo de nova guia.
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19.1. Emitindo uma Declaragao de Documento de Arrecadacao do Simples

Para emitir uma Declaragdo de Documento de Arrecadagédo do Simples referente as NFS / NFS-e emitidas sem

retencao, selecione:

= 0 estabelecimento (inscrigado) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;

= selecione a opgao “Documentos Pendentes”.

= verifique a Competéncia na qual deseja efetuar a Declaragao;
= clique em “DECLARAR DAS’. Clique aqui para acessar a Declaragao.

Documentos de Arrecadacao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAD!
4L Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletrinicas) emitidas efou recebidas Clique Aquil
As informagies de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
= 2014 =] | (@ Pendentes (7 Quitados () Cancefados

Competéncia Emissdo Validade * Valor Total (RS) N* do Docum ento

DEZ [ 2013 07032014 - DAS DECLARAR DAS
JAN 2014 07032014 - DAS DECLARAR DAS
FEV [ 2014 0732014 - DAS DECLARAR DAS

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.

O sistema da NFS-e automaticamente incluira as NFS / NFS-e emitidas sem retengéo, de acordo com o seguinte

critério:
v" NFS / NFS-e emitidas

= ndo canceladas;

= com a opgao “Tributado neste Municipo” e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento pelo
prestador de servicos;

= até o momento da solicitagdo de emissdo da declaragcdo (salvo se ja selecionadas em uma

declaragéo anterior).

Observagoes importantes
N&o serdo incluidas na guia de recolhimento, as NFS / NFS-e emitidas:

= com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servigos (ISS retido);
= com a opg¢ao “Isento/Imune”;
= com a opg¢ao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opg¢ao “Suspenso / Decisao Judicial’;
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= por prestador de servicos que declarou em sua “Configuracdao de Perfil do Contribuinte” opgéao
DIFERENTE de: - Optante pelo Simples Nacional.

Clique aqui para voltar a

pagina anterior. \

Declaragao de Documento de Arrecadacao do Simples - DAS 4 VOLTAR PARA A CONSULTA

DADOS DA DECLAHAC.E.D DE DOCUMENTO DE AIHIECHDA(;.FLU DO SIMPLES

Inscricio CNPJ Razdo Social
= —— == —
Nimero da Declaraco  Nimero do DAS Status Competéncia Data do Vencimento
NOWA GUIA PENDENTE DEZ /2013
RESUMO DAS NOTAS
Aliquota Quantidade de Motas Valor dos Servicos (RS) Valor das Degued®s (RE)
2,00 14 2.622,50 0,00
SELECIONAR NOTAS DECLARAR

Informe o nimero da guia do DAS, a data de vencimento da

guia e a aliquota de enquadramento.

Clique aqui para

selecionar as NFS / NFS-e. Clique aqui para salvar a Declaragao.

Todas as NFS / NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o momento da solicitagdo de
emissao da declaracdo (exceto as selecionadas em outra declaracdo anterior) ja estardo automaticamente

selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFS / NFS-e cujo
ISS sera recolhido na declaragédo. Caso deseje selecionar apenas parte das NFS / NFS-e, clique em “Selecionar

Notas”.

Apés clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé podera desabilitar as notas que néo

deseja incluir na Declaragao.
Em seguida, clique no botao “Confirmar Sele¢bes” para dar prosseguimento a impresséo da Declaragéo.

Para imprimir a Declaragao, clique em “Imprimir”.
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Ao clicar em “Imprimir”, o sistema apresentara a Declaragdo de Documento de Arrecadagéo do Simples.

Mimero do Documento
1000003813

Data & Hora de Emis=s&o

20/09/2010 13:18:26

PRI%FEITURA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS
;. SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

DECLARAI‘JAD DE DOCUMENTO DE ARRECADAGAD DO
E SIMPLES - DAS

IDENTIFICACAO DO PRESTADOR

In=crigao Municipsl:

L
(1]

Dados do Prestador

SCPRICHRL

In=criggo Estadual: ---

Niarnefﬁazan Socigl 1 E

Endﬂiequ - ; Tel.

Munlu:l;:sig: ::55;: LIF: E-mail:

HESLﬁIﬂﬂ DA DECLﬂHﬂCﬂD / Dados da Declaragéao
Mimero do DAS £ i Data do “encimento Data do Pagamerto
I]I]I]I]I]I]I]I]I]ﬂ[l123455 11/10/2010
Competéncia Duarigs “alor dos Servigos ‘alor das Dedugdes
SET 2I]1I] i 1.000.,00 0,00
OTAS FISEAIS

NFS-e: 6

NFS / NFS-e que compdem a Declaracédo

Os dados declarados pelo contribuinte serdo confrontados com os dados do arquivo de pagamentos do Simples
Nacional. Desta forma sera verificado se o valor recolhido no DAS ¢é suficiente para quitar todas as NFS / NFS-e
contidas na Declaragdo. Em caso positivo, as NFS / NFS-e serdo quitadas, seus créditos (se for o caso) serdo
disponibilizados € no Resumo da Declaragéo, o Status sera alterado para “Quitado” e passara a constar a Data do

Pagamento, de acordo com o arquivo de pagamentos do Simples Nacional. Caso contrario, as NFS / NFS-e
continuardo com ISS pendente.
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20. Mensageria

Permite a troca de mensagens entre a Administracdo Municipal e os Contribuintes que possuem acesso ao
Sistema de NFS-e, otimizando a troca de informacgbes, ocasionando o estreitamento na relacdo entre os

Contribuintes e a Administragao Municipal.

Para acessar a Mensageria, clique em “Mensagens da Empresa”.

Clique aqui para visualizar as Mensagens Clique aqui para visualizar as Mensagens

Recebidas. Enviadas.

Contribuinte

Mensagens da Empresa

Perfil da Empresa » | Y ATEII(;:\O!!! Wfpussui 4 mensagens ndo lidas! / |
Consultas 3 /

Emissdo de NFS-e MENSAGEN 5 RECEBIDAS MEN SAGENS ENVIADAS

Declaracdo de NFS

Guias de Recohimento = Assunto

B EERGR IR ] | AN Motas fiscais emitidasideclaradas em 11/2013 sem quia 25/12/2013 04:28
Carta de Corregdo de NFS-¢ [ | A, [N Motas fiscais emitidasideclaradas em 10/2013 sem guia 251112013 00:57
Indicagio de Imdveis [l A [0 Mintas fiscais amiti laradas em 09/2013 sem guia 151012013 00:24
Envio de Arquive . . i 26/09/2013 15:34
P N Clique aqui para acessar as Mensagens.

Encerrar

1SS

EXCLUIR SELECIONADAS ENVIAR MENSAGEM

IPTU

A Mensageria permite ao Contribuinte visualizar a qualquer momento as mensagens recebidas e enviadas para a

Prefeitura.
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20.1. Receber uma mensagem da Prefeitura

Sempre que a Prefeitura disponibilizar uma nova mensagem para o Contribuinte, quando este acessar o sistema,
sera encaminhado automaticamente para a pagina de Mensagens da Empresa, permitindo o conhecimento e

acesso as mensagens.

Clique aqui para acessar a Mensagem Recebida.

Mensagens da Empresa

Contribuinte

o =— == -5 El
A ATENGAOM Vocé possui 4 mensagens nio lidas! / |
MENSAGENS RECEBIDAS MENSAGENS ENVIADAS

] Aszsunto

[ /A, [ Motas fiscais emitidasideclaradas em 11/2013 sem quia 251212013 04:28
[ @ A, [ Hotas fiscais emitidasideclaradas em 10/2013 sem quia 2511112013 00:57
[] | /A [ Motas fiscais emitidas/declaradas em 09/2013 sem guia 1511012013 00:24
[ | /A [ Motas fiscais emitidas/declaradas em 08/2013 sem guia 26/09/2013 15:34

EXCLUIR SELECIONADAS ENVIAR MENSAGEM

Ao acessar a Mensagem Recebida o Contribuinte podera visualizar o texto, responder e, se for o caso, excluir a

mensagem recebida.
Clique aqui para Responder Clique aqui para Excluir a

Mensagens da Empres a Mensagem. ‘ Mensagem.

“ i Responder & Excluir 25/12/2013 04:28

De: Prefeitura Lida em: 25/02/2014 17:30
[l e ———— Ultima Resposta: —

/i, Assunto: Notas fiscais emitidas/declaradas em 11/2013 sem guia
Prezado Contribuinte,

Verificamos em nosso sistema a existéncia de notas emitidas/recebidas em 11/2013, pela inscricio 52, e que ainda ndo foram incluidas a nenhuma guia de
recolhimento.

Solicitamos a regularizacdo dos débitos com urgéncia, evitando desta forma protesto, inclus@o do CNPJ no cadastro de inadimplentes e processo de
execucdo fiscal

Esta mensagem contempla Unica e exclusivamente pendéncias referentes a Notas Fiscais (NFS-e/NFS) sem guia relativas a competéncia 1142013 e ndo
descarta a existéncia de pendéncias em outras competéncias.
Caso ja tenha regularizado esta pendéncia, favor desconsiderar esta mensagem.

Atenciosamente,
Secretaria Municipal de Fazenda

<< VOLTAR ~— |

Clique aqui para voltar a

péagina anterior.
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20.2. Responder uma mensagem para a Prefeitura

Ao clicar em Responder o Contribuinte podera enviar para a Prefeitura resposta, se for o caso, a mensagem

recebida.
Responder Mensagem da Prefeitura

Sua mensagem serd enviada para a Prefeitura & recebida por um fiscal que rd respondé-la o mais breve possivel

il

Caso sef necessdno, o fiscal da Prefelura utiizard o telefone SEEmmm——— 5o 0 nimero de telefone estiver ncormelo, favor atuakzar o Perfil ou incluir
no texto da mengagem um nimeno de telefons atualizads

|
Assunto:| RE: Notas fiscais emitidas/deciaradas em 112013 sem guia

Categoria: Aleria

Destinatirio: Prefefura
|

Area para digitar a

mensagem.

<< VOLTAR ENVIAR MENSAGEM
Clique aqui para voltar a Clique aqui para enviar a
pagina anterior. mensagem de resposta.
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20.3. Enviar uma mensagem para a Prefeitura

O Contribuinte pode enviar uma mensagem para a Prefeitura. Para isto, basta acessar Mensagens da Empresa e

apos, clicar em Enviar Mensagem.

Permite o envio de mensagens, com as seguintes opgdes de categoria
v" Informacéo;

v' Comunicado;

v Aviso;

v' Alerta;

v" Denlncia.

Na pagina aberta o Contribuinte devera descrever o Assunto, selecionar a categoria, entre as opg¢des

disponibilizadas, escrever e enviar a mensagem.

Descrever o Assunto e Selecionar a Categoria.

Responder Mensagem da Prefeitura

Sua mensagem serd enviada para a Prefeitura e recebida por um fiscal que ird respondé-la o mais breve po el

RS Caso sej necessdno, o fiscal da Prefeflura utiizard o telefone SEEmmmm—— Se 0 nimero de telefone esthver rreto, favor atuakzar o\Perfil ou incluir
no texto da mensagem um ndmeno de telefone atualizado

Assunto:| RE: Notas fiscais emitidas/declaradas em 1172013 sem guia

Categoria: Aleria

Destinatirio; Prefelura

Area para digitar a

mensagem.

<< WVOLTAR ENVIAR MENSAGEM
Clique aqui para voltar a Clique aqui para enviar a
pagina anterior. mensagem.
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21. Web Service \

Por meio do Web Service as empresas poderao integrar seus proprios sistemas de informagdes com o Sistema da

NFS-e. Desta forma, consegue-se automatizar o processo de emisséo, consulta e cancelamento de NFS-e.
O Web Service do Sistema da NFS-e ira disponibilizar as seguintes funcionalidades:

Envio de RPS;

Envio de Lote de RPS;
Consulta de NFS-g;
Consulta de Lote;

Consulta de Informagdes de Lote;

DN N N N NN

Cancelamento de NFS-e.

Existira um unico Web Service com todos os servigos apresentados a cima. O fluxo de comunicacdo é sempre
iniciado pelo sistema do contribuinte através do envio de uma mensagem XML ao Web Service com o pedido do

servigo desejado.

A utilizagdo do “Web Service” do sistema da NFS-e devera obedecer as especificagdes descritas no “Manual de

Utilizagao do Web Service”, disponibilizado no Sistema de Notas Fiscais de Servigos Eletrénicas.
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22. Criando um link para a NFS-e Emitida \

O sistema de NFS-e da Prefeitura pode enviar um email padrdo automatico com o link que permite a visualizagao

da NFS-e emitida para todos os tomadores de servigos.

Os contribuintes que possuem sistema informatizado e que quiserem enviar, através de seu proprio sistema,
um email personalizado para seus clientes com um link de acesso para visualizar/imprimir a NFS-e emitida,

podem fazé-lo utilizando a estrutura abaixo:

https://spe.riodasostras.ri.gov.br/nfse/nfse.aspx?ccm=99999999&nf=999999999 &cod=XXXXXXXX

ccm = Inscricao do Prestador de Servicos (sem formato)
nf = Numero da NFS-e (sem formato).

cod = Cadigo de Verificacao da NFS-e (sem tracgo)

Este mesmo link pode ser utilizado diretamente no sistema do préprio contribuinte como uma forma rapida de

visualizagdo/impressao da NFS-e, sem necessidade de se logar no sistema.
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